Instytut ,Pomnik — Centrum Zdrowia Dziecka” jest jednym z najwiekszych specjalistycznych szpitali
pediatrycznych w Polsce. Jest takze instytutem badawczym, pracujgcym na rzecz nowoczesnej pediatrii. Nasze
osiggniecia naukowe i kliniczne sg efektem ponad 40-letniej pracy wybitnego zespotu medycznego.

Leczymy na najwyzszym poziomie, zawsze najwazniejsze jest dla nas Dziecko.

Aktualnie do Dziatu Ksiegowosci poszukujemy:

Praktykantow

Do Twoich zadan bedzie nalezato m.in.:

1. Prowadzenie Centralnego Rejestru Umow:

a) rejestrowanie umow,

b) wykonanie skanéw umdw i przypisanie plikdw do odpowiednich pozycji w rejestrze,

¢) udzielanie informacji oraz przesyfanie skanéw do odpowiednich komérek organizacyjnych — w zaleznosci od
potrzeb,

d) przygotowanie oryginatéw umoéw do przekazania, do archiwum IP CZD.

2. Przyjmowanie faktur, rachunkéw, not ksiegowych z Kancelarii oraz innych komdrek organizacyjnych i
wprowadzanie danych z tych dokumentéw do Rejestru Zakupu.

3. Przekazywanie dokumentéw do komdrek organizacyjnych celem ich zatwierdzenia pod wzgledem
merytorycznym.

Oczekujemy:

e Bardzo dobrej organizacji pracy.

e  Wysokiej komunikatywnosci oraz kultury osobistej.
e Dobrej znajomosci pakietu MS Office.

e Zaangazowania, checi uczenia sie, samodzielnosci.

Oferujemy:

e Bezptatne praktyki.

e Mozliwosc elastycznego czasu praktyk - do indywidualnego ustalenia.

e Zdobycie bogatego doswiadczenia w prestizowej, preznie rozwijajacej sie instytucji.
e Przyjazng atmosfere pracy.

e Mozliwos¢ uzyskania referencii.

Oferty zawierajace: cv, list motywacyjny z dopiskiem: , Praktyka Dziat Ksiegowosci” prosimy
kierowac na adres: e.rokicka@ipczd.pl

Informujemy, ze skontaktujemy sie tylko z wybranymi Kandydatami

Prosimy o dopisanie klauzuli: ,Na podstawie art. 6 ust. 1 pkt. a, Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej zwanym
~RODO"), wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w CV oraz innych przestanych
dokumentach do celéw rekrutacyjnych prowadzonych przez Instytut ,,Pomnik-Centrum Zdrowia Dziecka” z
siedzibg w Warszawie jak réwniez wyrazam zgode na przechowywanie moich danych w okresie nastepnych 6
miesiecy na potrzeby proceséw rekrutacyjnych odbywajacych sie w Instytucie ,,Pomnik-Centrum Zdrowia Dziecka”



