Zatgcznik do Zarzadzenia nr 37/2020
Rektora Wszechnicy Polskiej Szkoty Wyzszej
w Warszawie z dnia 28.12.2020 .

REGULAMIN PRAKTYK ZAWODOWYCH STUDENTOW

WSZECHNICY POLSKIE)
SZKOLY WYZSZEJ W WARSZAWIE

|. POSTANOWIENIA OGOLNE

§1.

Studia we Wszechnicy Polskiej Szkole Wyzszej w Warszawie, zwanej dalej Uczelnig, na kierunkach o
profilu praktycznym, obejmujg praktyki zawodowe bedace integralng czescig procesu ksztatcenia.
Regulamin okresla zasady organizacji praktyk zawodowych, ich rodzaje, czas trwania, warunki zaliczenia,
oraz prawa i obowigzki studentéw odbywajgcych praktyki zawodowe.

Il. CELE PRAKTYK

§2.

Celem praktyk zawodowych jest osiggniecie przez studentdw zaktadanych w programie studiéw efektow
uczenia sie, umozliwiajgcych nabywanie doswiadczen zwigzanych z funkcjonowaniem podmiotéw
adekwatnych do kierunku ksztatcenia.
Praktyki majg w szczegdlnosci na celu:
1) wprowadzenie do praktycznego wykonywania zawodu, do ktérego przygotowuja studia na danym
kierunku,
2) poszerzanie i pogtebianie wiedzy zdobywanej w ramach zaje¢ dydaktycznych,
3) nabycie i doskonalenie umiejetnosci praktycznych,
4) przygotowanie studenta do samodzielnosci i odpowiedzialnosci za realizacje zadan,
5) konfrontacje nabywanych przez studenta umiejetnosci z jego mozliwosciami na rynku pracy,
6) potwierdzenie i rozwdj kompetencji zawodowych studenta w ramach wybranego kierunku
studidw,
7) ksztattowanie wtasciwych postaw wobec potencjalnych pracodawcédw i wspoétpracownikow,
8) doskonalenie zdolnosci planowania czasu pracy, skutecznej komunikacji we wspoétdziataniu
z zespotem pracownikow,
9) ksztattowanie spostrzegawczosci oraz zdolnosci samodzielnego i krytycznego myslenia,
10) poznanie srodowiska zawodowego i poznawanie zakresu swoich przysztych obowigzkéw przez
obserwacje i nasladowanie zachowan pracownikéw danego podmiotu,
11) zdobycie doswiadczen w samodzielnym i zespotowym wykonywaniu obowigzkéw zawodowych,
12) nabycie umiejetnosci radzenia sobie w trudnych sytuacjach i rozwigzywania realnych probleméw
zawodowych,
13) ksztattowanie wysokiej kultury zawodowej oraz postaw etycznych witasciwych dla poszczegdlnych
zawoddw i stanowisk pracy.



1ll. ORGANIZACJA | ZASADY ODBYWANIA PRAKTYK ZAWODOWYCH

§3.

Studenci odbywajg praktyki zawodowe w podmiotach, z ktérymi Uczelnia ma podpisane umowy lub
indywidualne porozumienia na realizacje praktyk zawodowych.

Student powinien czynnie uczestniczy¢ w zadaniach wyszczegdlnionych w indywidualnym planie praktyk
uzgodnionym z wyznaczonym nauczycielem akademickim prowadzacym przedmiot Praktyki zawodowe
w Karcie Praktyk (stanowigcej zat. nr 1 do niniejszego regulaminu) pod nadzorem zaktadowego opiekuna
praktyki wyznaczonego przez pracodawce.

§4.

. Przed rozpoczeciem praktyki zawodowej student zobowigzany jest odebra¢ dokumenty niezbedne do jej
realizacji.

. Uczelnia sprawuje nadzér dydaktyczno-wychowawczy oraz organizacyjny nad przebiegiem praktyk
zawodowych.

. Ogdlny nadzdér merytoryczny nad organizacjg praktyk studenckich sprawuje Prorektor d.s. Studiéw.

. Bezposredni nadzér nad przebiegiem praktyk, ich programem oraz osigganymi efektami uczenia sie
sprawujg nauczyciele akademiccy, ktérym Rektor powierzyt prowadzenie przedmiotu Praktyki zawodowe.

. Student rozpoczyna odbywanie praktyki zawodowej w miejscu i w terminie wskazanym w skierowaniu na
praktyke zawodowa.

. W momencie rozpoczecia praktyki zawodowej student jest zobowigzany posiada¢ ubezpieczenie od
nastepstw nieszczesliwych wypadkow.

§5.

. Student odbywajgcy praktyki uzgadnia miejsce oraz szczegdétowy program realizacji praktyki
z zaktadowym opiekunem praktyk, na podstawie Karty Praktyki uzgodnionej z nauczycielem akademickim
prowadzgcym przedmiot Praktyki zawodowe, a ponadto winien:
1) samodzielnie ustali¢ mozliwos¢ i termin odbywania praktyk z kierownictwem podmiotu,
w ktorym ma by¢é odbywana praktyka, i osobg, ktdra bedzie petnita funkcje zaktadowego
opiekuna praktyki,
2) dostarczy¢ do podmiotu, w ktéorym bedzie odbywana praktyka, dokumenty niezbedne do
realizacji i zaliczenia praktyki.
. W przypadku odbywania przez studenta praktyki poza miejscem jego zamieszkania, Uczelnia nie
pokrywa kosztéw zwigzanych z zakwaterowaniem, wyzywieniem i przejazdem do miejsca praktyki.

§6.

Studentom aktywnym zawodowo lub prowadzacym dziatalno$¢ gospodarczg w zakresie zgodnym
z kierunkiem ksztatcenia, aktywnos¢ ta moze by¢ uznana jako réwnowaznik praktyki zawodowe;j.

Decyzje w powyzszym zakresie podejmuje na wniosek studenta Rektor po zasiegnieciu opinii nauczyciela
prowadzgcego przedmiot Praktyki zawodowe potwierdzajgce]j osiggniecie efektdw uczenia sie.

Do powyzszej procedury, odpowiednie zastosowanie majg § 3 —5 i 8 Regulaminu.



IV. TERMINY ORAZ ZASADY ZALICZANIA PRAKTYK

§7.

Studenci studidow pierwszego stopnia odbywajg praktyki w 3, 4, 5 i 6 semestrze, natomiast studenci
studidw drugiego stopnia odbywajg praktyki w 3 i 4 semestrze.

Student moze wystgpié z wnioskiem do Rektora o przedtuzenie terminu odbywania praktyk.

Terminy ztozenia dokumentéw, o ktédrych mowa w § 8 ust. 1 ustala nauczyciel akademicki prowadzacy
przedmiot Praktyki zawodowe.

§8.

Warunkiem zaliczenia praktyk jest ich odbycie, zgodnie z indywidualnym planem praktyk uzgodnionym
w Karcie Praktyk oraz przedtozenie wypetnionego Dziennika Praktyk i Karty Praktyk.
Dziennik Praktyk powinien zawieraé:

1) opinie zaktadowego opiekuna praktyk wraz z potwierdzeniem odbycia catego zakresu praktyki ;

2) syntetyczny zapis realizowanych zadan;

3) uwagi studenta o odbytej praktyce.
Karta Praktyk musi zosta¢ w catosSci wypetniona i potwierdzona podpisami studenta i nauczyciela
akademickiego prowadzacego przedmiot Praktyki zawodowe.

§9.

Praktyka zawodowa winna by¢ zrealizowana i zaliczona do konca semestru, w ktorym jest przewidziana,
dotyczy to takze studentdw, ktdrzy ubiegali sie o ponowna realizacje praktyki zgodnie z § 7 ust. 5
W szczegdlnych przypadkach, np. udokumentowanej niezdolnos$ci do pracy spowodowanej chorobg,
Rektor moze na wniosek studenta przedtuzy¢ termin realizacji i zaliczenia praktyki.
W przypadku braku mozliwosci realizacji praktyki w terminie okreslonym w ust. 2 z uzasadnionych
przyczyn (np. dtugotrwatej choroby) Rektor moze wyznaczyé inny termin jej realizacji.
W oparciu o zapisy Dziennika praktyk oraz weryfikacje osiggniecia zatozonych efektéw uczenia sie,
zgodnie z zadaniami zapisanymi na dany semestr w Karcie Praktyk, przedmiot Praktyki zawodowe zalicza
nauczyciel akademicki prowadzacy ten przedmiot.
Praktyka zawodowa zostanie zaliczona na podstawie:
1) dokumentacji, o ktérej mowa w § 8 ust. 1, jezeli student:

a) odbedzie praktyke w okreslonym wymiarze,

b) osiggnie zatozone efekty uczenia sie (zaliczy je z oceng pozytywng),

c) ztozy u nauczyciela akademickiego prowadzgcego przedmiot Praktyki zawodowe

dokumenty okreslone w § 8 ust. 2 i 3 w ustalonym terminie.

2) pozytywnej opinii zaktadowego opiekuna praktyk w miejscu gdzie praktyka jest odbywana,
3) rozmowy nauczyciela akademickiego prowadzacego przedmiot Praktyki zawodowe ze

studentem.
Nauczyciel akademicki prowadzacy przedmiot Praktyki zawodowe zalicza studentowi praktyke zawodowg
na podstawie wpisdow w karcie przebiegu praktyki poprzez dokonanie wtasciwego wpisu w protokole
i karcie okresowych osiggniec¢ studenta.
Niezaliczenie praktyki jest rGwnoznaczne z obowigzkiem jej ponownego odbycia.



V. PRAWA | OBOWIAZKI STUDENTA

§ 10.
1. Przed rozpoczeciem praktyki zawodowej studenci majg obowigzek zapoznac sie z trescig Regulaminu

Praktyk Zawodowych oraz programem praktyk.

2. Do obowigzkéw studenta w zakresie odbywania praktyk nalezy w szczegdlnosci:

1) zgtoszenie sie w wyznaczonym terminie do miejsca ich odbywania,

2) odbycie obowigzkowego szkolenia wymaganego przez placowke warunkujgcego mozliwosé
odbycia praktyki, a w szczegdlnosci szkolenia z zakresu BHP,

3) stosowanie sie do regulaminéw i zarzadzen obowigzujacych w miejscu odbywania praktyk,

4) przestrzeganie tajemnicy informacji objetych tajemnicg podmiotu,

5) stosowanie sie do polecen przetozonych,

6) przejawianie wtasnej aktywnosci w zdobywaniu wiedzy i umiejetnosci,

7) wykonywanie zadan okreslonych w programie praktyki oraz wyznaczonych przez zaktadowego
opiekuna praktyk, w tym takze prowadzenie dokumentacji,

8) niezwioczne zawiadamianie zaktadowego opiekuna praktyki o nieobecnosci i jej przyczynach;
kazda nieobecnosé¢ powinna by¢ usprawiedliwiona zaswiadczeniem lekarskim lub zdarzeniem
losowym; kazdg nieobecnos¢ na praktykach zawodowych nalezy odpracowaé; praktyka moze by¢
przedtuzona o czas trwania usprawiedliwionej nieobecnosci,

3. Do praw studenta nalezy:

1) uzyskanie wyjasnien i odpowiedzi w przypadku watpliwosci dotyczgcych tresci nauczania,

2) wyrazanie swoich opinii dotyczacych problematyki praktyk zawodowych,

3) uzyskanie jawnej biezacej i konicowej oceny swojej wiedzy i umiejetnosci przeprowadzane] przez
zaktadowego opiekuna praktyk.

V1. POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 11.
Wszelkie koszty zwigzane z odbywaniem praktyk indywidualnych u pracodawcy pokrywa student z
wyjatkiem kosztéw ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych wypadkow, ktdre pokrywa uczelnia

§ 12.

W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem decyzje podejmuje i sporne sprawy rozstrzyga Prorektor
d.s. Studiow.



