WYMOGI EDYTORSKIE
I. Tekst
Tekst dostarczony przez Wykonawce powinien zosta¢ opracowany w programie MS WORD w formie:
a) czcionka: kolor — czarny;
wielko$¢/rozmiar i rodzaj:
tytut — 14 pkt, Times New Roman CE, pogrubiona, numeracja rzymska;
podtytut — 13 pkt Times New Roman CE, pogrubiona, numeracja arabska;
tekst — 12 pkt Times New Roman CE;
przypis dolny, numerowany kolejno w caltym tekscie, czcionka 9 pkt Times New Roman CE.
b) odstepy miedzy znakami — standardowe, O pkt;
¢) odstepy miedzy wierszami — 1.5 (poéttora);
d) numeracja stron — od pierwszej strony, numeracja arabska w dolnym prawym rogu kazdej strony.

1. Wypunktowania i wyliczenia w tekscie
1. Wypunktowania i wyliczenia uzyte w tek$cie powinny by¢ pod wzgledem formatu zapisu jednolite dla catego
materiatu.
2. Zroznicowane wyliczenia mozna stosowa¢ wylacznie dla zaznaczenia hierarchii w wyliczeniach lub
podkreslenia odmiennego charakteru niektorych wyliczen.
3. Zaleca si¢ unikac stosowania wyliczen wigcej niz trojstopniowych.

1. Wykresy i tabele

1. Wykresy wlaczone do materiatu powinny zosta¢ opracowane w programie MS Excel;

2. Przy kazdym wykresie i tabeli nalezy poda¢ numer, tytut i zrédto.

3. Opis (tekst zawarty w tabeli, opis osi i wartosci na wykresie) — czcionka 10 pkt Times New Roman CE.

IV llustracje
Materiaty ilustracyjne: rysunki, zdjecia, fotokopie, mapy, wykresy, wzory strukturalne powinny by¢ dostarczone w formie
plikow graficznych lub w formie nadajacej si¢ do reproduke;ji (400 dpi).

1. Format opisu ilustracji (numer rysunku, tytul, zrédto) - czcionka 10 pkt Times New Roman CE.

V. Formatowania, ktore nie moga by¢ uzywane przy opracowaniu materiatu
Przedstawiony tekst nie powinien zawiera¢ formatowania przy uzyciu:
a) justowania,
b) ,migkkiego entera” (kombinacja Shift+Enter),
¢) twardych spacji (kombinacja klawiszy Space bar+Shift),
d) podziatu stron,
e) stopki i nagtowka.
VI. Elementy tekstu

1. Daty — w cyfrowych zapisach dat nalezy stosowaé jednolity zapis z uzyciem stownie podanej nazwy miesiaca
(np. 16 lipca 1958 r.).

2. Skréty — w przypadku stosowania skrotow nalezy je podawac w sposob konsekwentny w obrebie catego tekstu.

3. Objasnienia skrotow — skroty nie przyjete ogdlnie, mogace budzi¢ watpliwosci lub ustalone specjalnie dla danego
tekstu nalezy objasni¢ przy pierwszym uzyciu danego skrotu.

4. Rodzaje wyrdznien — wyrdznienie elementéw tekstu moze nastgpowac poprzez stosowanie pisma pochylego
(wyrazy 1 zwroty obcojezyczne), spacjowania (za wyjatkiem dluzszych fragmentow), ramek, pisma
pogrubionego. Wyrdznienia powinny by¢ stosowane konsekwentnie w catym tekscie, nie nalezy w ten sam
sposob wyrdzniaé roznych kategorii elementow tekstu.

5. Przypisy:

K. Kowalski, Tytut, Miejsce i rok wydania, strona.
K. Kowalski, Tytut, [w:] M. Maciejowski (red.), Tytut pracy zbiorowej, Migjsce i rok wydania, strona.
! Ibidem, strona.
LK. Kowalski, Tytuf artykutu w czasopismie, ,,Tytut czasopisma”, rok, numer, strona.
6. W zapisie bibliograficznym nalezy zachowac nast¢pujacy uktad:
Autor, #ytut, redakcja (jesli praca zbiorowa), wydawnictwo, miejsce rok wydania, strona.
Autor, #ytut, ,,czasopismo”, rok, numer, strona (lub z dnia miesiagca roku, np. z 1 stycznia 2008 r.)
Autor, tytut, [w:] tytut, redakcja, wydawnictwo, miejsce rok wydania, strona.
Opracowal: dr Czestaw Marcinkowski



