Specjalista Biura Karier
we Wszechnicy Polskiej Szkole Wyzszej w Warszawie:

Obowiazki

- kompleksowe prowadzenie dokumentacji Biura Karier oraz banku ofert pracy, stazy,
praktyk i szkolen dla studentow i absolwentéw Uczelni,

- stata wspdtpraca z interesariuszami zewnetrznymi w celu organizacji miejsc praktyk dla
studentéw ksztatcgcych sie w Uczelni,

- doradztwo dla studentéw i absolwentéw w zakresie planowania kariery zawodowej,

- prowadzenie ankietyzacji na temat zatrudnienia i kariery zawodowej wsréd absolwentow
Uczelni i opracowywanie wynikow ankiet,

- aktywny udziat w targach pracy i kariery oraz we wszystkich formach promocji Uczelni,

- prowadzenie korespondencji zwigzanej z biurem karier i organizacjg praktyk

Wymagania

- wyksztatcenie wyzsze z obszaru nauk pedagogicznych, humanistycznych lub spotecznych,

- co najmniej roczne doswiadczenie w pracy w uczelnianym biurze karier lub instytucji
zajmujacej sie doradztwem zawodowym,

- dobra znajomos¢ jezyka angielskiego,

- znajomos¢ pakietu MS Office,

- komunikatywno$¢, wysoko rozwiniete zdolnosci interpersonalne,

- umiejetnos$¢ wspodtpracy z innymi pracownikami Uczelni oraz studentami

Oferujemy
- umowe o prace w petnym wymiarze godzin,
- mozliwos$¢ udziatu w wyjazdach i szkoleniach zagranicznych w ramach Programu Erasmus+.

Kontakt

Bogdan Swiatek

Tel.: 608-670-565

e-mail: bswiatek@wszechnicapolska.edu.pl



