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Zarzadzanie nr 3/2019

Rektora
WSZECHNICY POLSKIEJ
Szkoly Wyzszej w Warszawie

z dnia 24 stycznia 2019r.

w sprawie: zasad przygotowania prac dyplomowych oraz prowadzenia egzaminow
dyplomowych

Na podstawie § 24 ust. 5 Statutu Wszechnicy Polskiej Szkoty Wyzszej w Warszawie oraz
Regulaminu studiow ustala si¢ zasady przygotowania prac dyplomowych oraz prowadzenia
egzaminéw dyplomowych we Wszechnicy Polskiej.

§ 1.

Praca dyplomowa jest samodzielna praca studenta konczaca proces ksztatcenia na studiach [ 1 II
stopnia.

§2.

Warunkiem ukofczenia studiéw i uzyskania tytulu zawodowego jest zaliczenie wszystkich
przedmiotéw i praktyk, zdanie obowiazujacych egzaminéw, ztozenie pracy dyplomowej pozytywnie
zaopiniowanej przez kierujacego pracg i recenzenta oraz zdanie egzaminu dyplomowego.

§ 3.

1. Prace dyplomowa student przygotowuje w ramach seminarium dyplomowego pod kierunkiem
nauczyciela akademickiego posiadajacego co najmniej stopien doktora.

2. Praca dyplomowa podlega opiniowaniu przez kierujgcego praca oraz recenzenta, powolanego
przez Rektora.

§ 4.

1. Zazgoda kierujacego praca, praca dyplomowa moze by¢ przedstawiona w jezyku obcym.
2. Praca dyplomowa na kierunku Filologia jest przedstawiana w jezyku obcym. Tytut pracy oraz jej
streszczenie sa dodatkowo przedstawiane w jezyku polskim.

§5.

1. Seminarium dyplomowe odbywa si¢ w trakcie ostatnich dwoch semestrow na studiach 11 II
stopnia.

2. Warunkiem zaliczenia pierwszego semestru seminarium jest uzyskanie akceptacji kierujgcego
praca dla przedstawionego przez studenta konspektu pracy dyplomowej, przedlozenia
bibliografii, koncepcji badan i ewentualnie pierwszego rozdziatu pracy.

3. Warunkiem zaliczenia ostatniego semestru seminarium jest zlozenie pracy dyplomowe]
w ostatecznym ksztalcie, w terminie okreslonym w organizacji roku akademickiego, jako
zakonczenie zaje¢ dydaktycznych w danym semestrze. W uzasadnionych przypadkach,
na wniosek studenta, termin ten moze by¢ przedtuzony do konca semestru.

4. Student, ktéry nie ztozy pracy w powyzszym trybie, jest skreslany z listy studentow.



§ 6.

1. Praca dyplomowa powinna prezentowal poziom merytoryczny wskazujacy na osiggnigeie
efektow w zakresie wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych studenta na danym kierunku
studiéw, stosownie do poziomu kwalifikacji.

2. Temat i tresci pracy magisterskiej nie mogg by¢ powtorzeniem pracy licencjackie;.

§7.

Student jest zobowigzany zlozy¢ prace w dwoch egzemplarzach w wersji drukowanej w jednakowym
brzmieniu oraz na nos$niku elektronicznym (ptyta CD).

§ 8.

1. Ustala sie nastepujace wymagania dla wersji drukowanej pracy dyplomowe;j:
a) dwustronny wydruk komputerowy,
b) format papieru — karty A4,
¢) oprawa introligatorska.
2. Ustala sie nastepujagce wymagania dla wersji elektronicznej pracy dyplomowe;j:
a) Nosnik elektroniczny powinien zawiera¢ pracg zapisang w formacie umozliwiajacym odczyt
w programie PDF,
b) Nosnik elektroniczny powinien byé opatrzony etykietka, na ktorej nalezy zamiescic
nastepujace dane:
- imie i nazwisko studenta,
- numer albumu studenta,
- rodzaj pracy dyplomowe;j,
- tytut pracy dyplomowe;j,
- nazwe kierunku i specjalnosci,
- imie i nazwisko kierujacego praca.

§ 9.

1. Wszystkie prace dyplomowe przed przyjeciem poddawane sg przez kierujacego praca procedurze
sprawdzania oryginalnosci tekstu za pomoca Jednolitego Systemu Antyplagiatowego (JSA).

2. Kierujacy praca na podstawie posiadanych uprawnien w JSA rejestruje zlecenie badania danej
pracy wraz z wymagang metryka, dodaje pracg i uruchamia badanie. Po zakoficzeniu badania JSA
przesyta raport z badania.

3. Obowiazkiem kierujacego pracg jest analiza otrzymanego raportu uwzgledniajaca wszystkie
elementy wskazane przez JSA.

4. Jezeli analiza raportu nie budzi watpliwosei kierujacego pracg zwigzanych z rozmiarem
zapozyczef lub manipulacji w celu ukrycia niesamodzielnosci pracy, zatwierdza on raport
z badania oraz wnioskuje o dopuszczenie pracy do obrony.

5. Nastepnie praca jest przesylana do oceny przez kierujacego pracg i recenzenta wyznaczonego
przez Rektora sposrod nauczycieli akademickich posiadajacych stopien naukowy.

6. W przypadku stwierdzenia przez kierujacego praca niesamodzielnosci pracy lub manipulacji
tekstem w celu jej ukrycia uruchamiane sg procedury przewidziane w Regulaminie postgpowania
antyplagiatowego Wszechnicy Polskiej.

§ 10.

Szczegétowe procedury przygotowania prac dyplomowych oraz przeprowadzenia egzaminéw
dyplomowych okreslone s w zatgczniku do niniejszego zarzadzenia pt. ”Zasady ustalania tematow



prac, wyboru opiekunéw naukowych, przygotowania pracy dyplomowej oraz przeprowadzania
egzaminow dyplomowych” .

§ 11.

Warunkiem dopuszczenia do egzaminu dyplomowego jest:
a) zlozenie z wynikiem pozytywnym wszystkich egzaminéw objetych planem studiéw,
b) uzyskanie zaliczen wszystkich wymaganych przedmiotow i praktyk,
c) uzyskanie pozytywnej oceny z pracy dyplomowej wystawionej przez kierujgcego praca
1 recenzenta,
d) uregulowanie wszelkich zobowigzan wobec Uczelni.
1. Najpo6zniej na dwa tygodnie przed terminem egzaminu dyplomowego nalezy zlozy¢ nastepujace
dokumenty:
a) oswiadczenie o danych osobowych,
b) kart¢ obiegowa poswiadczong przez Kwesture, Biblioteke i Dziekanat,
c) wniosek o dopuszczenie do egzaminu dyplomowego,
d) oswiadczenie o samodzielnym napisaniu pracy dyplomowe;j,
e) 4 zdjecia (6,5x4,5), w tym jedno podpisane imieniem/imionami i nazwiskiem,
f) do wgladu dowdd osobisty.
2. Poswiadczenie przez Kwesturg karty obiegowej nastgpuje wytgcznie po uregulowaniu wszystkich
oplat wobec Uczelni wigcznie z optatg za dyplom.

§ 12.

1. Egzamin dyplomowy odbywa si¢ przed Komisja powotang przez Rektora.

2. Przewodniczacym Komisji jest z urzgdu Rektor, Prorektor, Dyrektor Instytutu lub upowazniony
przez Rektora nauczyciel akademicki posiadajacy stopien naukowy.

3. O ile nie wystapia szczegdlne okolicznosci, egzamin dyplomowy powinien odby¢ si¢ w terminie
nieprzekraczajacym dwdch miesiecy od daty zlozenia pracy dyplomowej. W uzasadnionych
przypadkach, na wniosek studenta zaopiniowany przez kierujgcego praca, Rektor moze
przedtuzy¢ ten termin, o wigcej niz dwa miesiace.

4. Rektor moze ustali¢ weczesniejszy termin egzaminu dyplomowego dla studenta, ktory ztozyt prace
dyplomowa z wyprzedzeniem w stosunku do obowigzujacych terminow.

§ 13.

Na wniosek studenta lub kierujacego pracg moze by¢ przeprowadzony otwarty egzamin dyplomowy
z udziatem publicznosci, ktorego zasady przeprowadzenia okresla Regulamin studiow (§40).

§ 14.

1. Egzamin dyplomowy jest egzaminem ustnym i obejmuje sprawdzian wiedzy, umiejetnosci
1 kompetencji spotecznych, ktore student nabyt w toku studiéw oraz w toku przygotowywania
pracy dyplomowe;j.

2. Przebieg egzaminu dyplomowego obejmuje prezentacje pracy dyplomowej, odpowiedzi na
minimum cztery pytania cztonkéw komisji egzaminacyjnej: dwa wylosowane z listy opracowanej
przez nauczycieli akademickich danego kierunku i specjalnosci i dwa zadane przez cztonkdéw
komisji egzaminacyjne;.

3. Lista zagadnien do egzaminu powinna by¢ podana do wiadomosci studentow nie pdzniej niz
2 miesigce przed zakonczeniem studiow.

§ 15.

1. Na zakonczenie egzaminu dyplomowego Komisja ustala ocen¢ pracy dyplomowej, ocene
z egzaminu dyplomowego oraz ostateczny wynik studiéw.



Wynik egzaminu dyplomowego oglasza przewodniczacy Komisji w obecnosci jej cztonkow.
. Z przebiegu egzaminu dyplomowego sporzadza si¢ protokoél, ktéry podpisuja przewodniczacy
oraz cztonkowie Komisji.

§ 16.
. Jeden egzemplarz pracy dyplomowej w wersji drukowanej i na nosniku elektronicznym razem
z protokélem z egzaminu dyplomowego i raportem z badania pracy w JSA przechowuje sig
w teczkach akt osobowych studentéw, ktére po ukonczeniu studiéw przekazywane sa do
archiwum Uczelni.
. Po egzaminie dyplomowym praca dyplomowa w ciggu 14 dni jest wprowadzana przez
uprawnionego pracownika Dziekanatu do Ogodlnopolskiego Repozytorium Pisemnych Prac
Dyplomowych.

§17.

. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
. Z dniem wejscia w zycie niniejszego zarzadzenia traci moc Zarzadzenie Rektora Wszechnicy
Polskiej nr 34/2015 z dnia 16 listopada 2015r.




Zalgcznik do Zarzgdzenia nr 3/2019
Rektora Wszechnicy Polskicj
Szkoly Wyzszej w Warszawie

z dnia 24.01.2019r.

WSZECHNICA POLSKA SZKOLA WYZSZA
w WARSZAWIE

ZASADY
USTALANIA TEMATOW PRAC,

WYBORU KIERUJACEGO PRACA,
PRZYGOTOWANIA PRACY DYPLOMOWE]
ORAZ PRZEPROWADZANIA EGZAMINOW

DYPLOMOWYCH



IL.

[1I.

IV.

VI.

VIL

SPIS TRESCI

Wybér seminarium dyplomowego i kierujgcego praca

Wybér tematu pracy dyplomowe;j

Przygotowanie pracy dyplomowej

Wymogi formalne w odniesieniu do pracy dyplomowej
Przyjecie 1 ocena pracy

Egzamin dyplomowy

Szczegblowe zasady redagowania i formatowania pracy dyplomowe;j



. Wybér seminarium dyplomowego i kierujacego pracj

1. Warunkiem ukoniczenia studiow i uzyskania tytulu zawodowego jest pozytywne zdanie
wszystkich egzaminéw, uzyskanie wszystkich obowiazujgcych zaliczen, zlozenie pracy
dyplomowej, pozytywnie zaopiniowanej przez kierujgcego pracg i recenzenta oraz zdanie
egzaminu dyplomowego.
2. Prace dyplomowa student przygotowuje w ramach seminarium dyplomowego pod
kierunkiem nauczyciela akademickiego posiadajacego, co najmniej stopien doktora. W czasie
wykonywania pracy dyplomowej student ma prawo do stalej opieki naukowej ze strony
kierujgcego pracg.
3. Seminarium dyplomowe odbywa si¢ w trakcie ostatnich dwoch semestréw na studiach I 1 11
stopnia.
4. Nauczycieli akademickich, prowadzacych seminaria dyplomowe wskazuje Rektor.
5. Na dwa miesigce przed poczatkiem semestru, na ktorym rozpoczynajg si¢ seminaria
dyplomowe, nauczyciele akademiccy wyznaczeni do prowadzenia seminaridw przedkladajg
Rektorowi zakres tematyczny seminarium dyplomowego z podaniem przyktadowych kilku lub
kilkunastu tematow.
6. Zakres tematyczny seminariow dyplomowych poszczegolnych nauczycieli akademickich jest
podawany do wiadomosci studentow w gablotach i w Internecie.
7. W tygodniu poprzedzajagcym rozpoczecie seminariow dyplomowych organizuje si¢ spotkania
nauczycieli akademickich prowadzacych seminaria ze studentami, na ktérych studenci mogag
bezposrednio rozmawiac z nauczycielami i podjaé decyzje 0 wyborze seminarium dyplomowego
wpisujac sig na liste uczestnikow okreslonego seminarium.
8. Listy uczestnikow poszczegdlnych seminariow sa przekazywane do Rektora i po weryfikacji
i wydrukowaniu przekazywane sg nauczycielom akademickim prowadzacym poszczegdlne
seminaria.
9. Przyjmuje si¢ zasadg, ze liczba uczestnikow seminarium licencjackiego nie powinna
przekracza¢ 20 studentow a seminarium magisterskiego - 15 studentow.
10. Warunkiem zaliczenia pierwszego semestru seminarium jest uzyskanie akceptacji
kierujacego praca dla przedstawionego przez studenta konspektu pracy dyplomowej,
przedtozenia bibliografii, koncepcji badan i ewentualnie pierwszego rozdziatu pracy.
11. Warunkiem zaliczenia ostatniego semestru seminarium jest ztozenie pracy dyplomowej w

ostatecznym ksztalcie, w terminie okreslonym w organizacji roku akademickiego, jako



zakonczenie zaje¢ dydaktycznych w danym semestrze. W uzasadnionych przypadkach, na

wniosek studenta, termin ten moze by¢ przedtuzony do kofica semestru.

12.  Student, ktory nie ztozy pracy w powyzszym terminie powtarza ostatni semestr lub jest
skreslany z listy studentow.
13. Nauczyciele akademiccy prowadzacy —seminaria zobowigzani sg do zlozenia

w Dziekanacie list obecnosci na seminariach.

II. Wybér tematu pracy dyplomowej

1. Temat pracy dyplomowej, motywy jego podjecia, cel pracy i tezy pracy, stosowane metody
badawcze, przedmiot pracy i zakres rzeczowy, czasowy i przestrzenny oraz plan pracy
i zrodta powinny by¢ ustalone najpbzniej w pierwszym semestrze seminarium
dyplomowego.

2. Przy ustalaniu tematu pracy dyplomowej powinny by¢ brane pod uwage:
- zainteresowania naukowe i zawodowe studenta,
- przygotowanie metodologiczne studenta 1 mozliwosci

przeprowadzenia badan naukowych,

- w przypadku studentow pracujacych takze miejsce pracy studenta.
3, Ustalone tematy prac dyplomowych przekazywane sg do zespolow w
poszczegolnych katedrach, a nastgpnie po ich zaakceptowaniu Rektorowi, ktory

przedstawia do zatwierdzenia przez Senat Uczelni.

[11. Przygotowanie pracy dyplomowej

1. Praca dyplomowa jest samodzielna praca studenta konczgcg proces ksztalcenia na studiach I i

II stopnia.

2. Praca dyplomowa powinna prezentowa¢ poziom merytoryczny wskazujgcy na osiggnigcie
przez studenta efektow w zakresie wiedzy, umiejgtnosei i kompetencji spolecznych na danym
kierunku studiéw, stosownie do poziomu kwalifikacji.

3. Temat i treéci pracy magisterskie] nie moga by¢ powtorzeniem pracy licencjackiej.

4. Objetos¢ pracy: licencjackiej — 40-60 stron wraz Z zalgcznikami,

magisterskiej — 60-90 stron wraz z zatgcznikami.

5. Za zgoda kierujgcego pracg, praca dyplomowa moze by¢ przedstawiona w jezyku obcym.

6. Praca dyplomowa na kierunku Filologia jest przedstawiana w jezyku obcym. Tytut pracy oraz

jej streszczenie sa dodatkowo przedstawione w jezyku polskim



[V. Wymogi formalne w odniesieniu do pracy dyplomowe]
1. Student jest zobowigzany zlozy¢ pracg w dwoch egzemplarzach w wersji drukowanej
w jednakowym brzmieniu oraz na nosniku elektronicznym (ptyta CD).
2. Ustala sie nastepujace wymagania dla wersji drukowanej pracy dyplomowej:
a) dwustronny wydruk komputerowy,
b) format papieru — karty A4,
¢) oprawa introligatorska.
3.Ustala si¢ nastepujace wymagania dla wersji elektronicznej pracy dyplomowej:
a) noénik  elektroniczny powinien zawiera¢ prace zapisang
w formacie umozliwiajacym odezyt w programie PDF,
b) nosénik elektroniczny powinien by¢ opatrzony etykietkg, na ktorej nalezy
zamiescié nastepujace dane:
- imig i nazwisko studenta,
- numer albumu studenta,
- rodzaj pracy dyplomowej,
- tytul pracy dyplomowej,
- nazwe kierunku i specjalnosci,

- imie i nazwisko kierujacego praca.

4, Wersja papierowa pracy powinna zawiera¢ oéwiadezenie o samodzielnym napisaniu pracy

podpisane przez studenta 1 kierujgcego praca.
5. Szczegdlowe wymagania formalne i edytorskie w odniesieniu do pracy dyplomowej zawiera

punkt VII niniejszych Zasad.

V. Przyjecie i ocena pracy

1. Wszystkie prace dyplomowe przed przyjeciem poddawane sa przez kierujgcego pracg
procedurze sprawdzania oryginalnosci tekstu za pomocg Jednolitego Systemu Antyplagiatowego
(JSA).

2. Kierujacy pracg na podstawie posiadanych uprawnien w JSA rejestruje zlecenie badania danej
pracy wraz z wymagang metryka, dodaje pracg i uruchamia badanie. Po zakonczeniu badania

JSA przesyla raport z badania.



3. Obowigzkiem kierujgcego praca jest analiza otrzymanego raportu uwzgledniajgca wszystkie
elementy wskazane przez JSA.

4. Jezeli analiza raportu nie budzi watpliwosci kierujacego pracg zwigzanych z rozmiarem
zapozyczen lub manipulacji w celu ukrycia niesamodzielnosci pracy, zatwierdza on raport
z badania oraz wnioskuje o dopuszczenie pracy do obrony.

5. Nastepnie praca jest przesylana do oceny przez kierujgcego pracg i recenzenta wyznaczonego
przez Rektora spo$réd nauczycieli akademickich posiadajgcych stopien naukowy.

6. W przypadku stwierdzenia przez kierujacego praca niesamodzielnos$ci pracy lub manipulacji
tekstem w celu jej ukrycia uruchamiane sg procedury przewidziane w Regulaminie postgpowania

antyplagiatowego Wszechnicy Polskiej.

7. Oceny pracy dyplomowej dokonuje nauczyciel akademicki kierujacy praca oraz jeden recenzent
powolany przez Rektora.

8. Przy ocenie pracy dyplomowej stosuje si¢ nastepujgcg skalg ocen:

e bardzo dobry - (5,0)
e dobry plus - (4,5)
o dobry - (4,0)
e dostateczny plus - (3,5)
e dostateczny - (3,0)
e niedostateczny -(2,0)

Ocena niedostateczna jest rOwnoznaczna 2 nie przyjgciem pracy.

VI. Egzamin dyplomowy
1. Warunkiem dopuszczenia do egzaminu dyplomowego jest:
1) zlozenie z wynikiem pozytywnym wszystkich egzamindw objetych planem
studiow,
2) uzyskanie zaliczen wszystkich wymaganych przedmiotow i praktyk,
3) uzyskanie pozytywnej oceny z pracy dyplomowe]j wystawione] przez kierujacego
pracg i recenzenta,
4)  uregulowanie wszelkich zobowigzan wobec Uczelni.

2. Najpézniej na dwa tygodnie przed terminem egzaminu dyplomowego nalezy zlozy¢

nastepujace dokumenty:
1) o$wiadczenie o danych osobowych,

2)  karte obiegowa poswiadczong przez Kwesture, Biblioteke i Dziekanat,

3)  wniosek o dopuszczenie do egzaminu dyplomowego,



4)

4 zdjecia (6,5x4,5), w tym jedno podpisane imieniem/imionami i nazwiskiem oraz

dowdd osobisty do wgladu.

3. Zasady organizacji egzaminu

D
2)

3)

4)

5)

Egzamin dyplomowy odbywa si¢ przed komisjg powotang przez Rektora.

Lista zagadnien do egzaminu powinna by¢ podana do wiadomosci studentow nie
pozniej niz 2 miesiace przed zakoficzeniem studiow.

Przewodniczacym komisji jest z urzedu Rektor, Prorektor, Dyrektor Instytutu lub
upowazniony przez Rektora nauczyciel akademicki posiadajacy stopien naukowy.
0 ile nie wystepuja szczegodlne okolicznosci, egzamin dyplomowy powinien odby¢
sic w terminie nieprzekraczajacym dwoch miesiecy od daty zlozenia pracy
dyplomowej. W uzasadnionych przypadkach, na wniosek studenta zaopiniowany
przez kierujacego pracg, Rektor moze przedtuzy¢ ten termin, o nie wigeej niz dwa
miesigce.

Rektor moze ustali¢ wezedniejszy termin egzaminu dyplomowego dla studenta,
ktory ztozyt prace dyplomowg z wyprzedzeniem w stosunku do obowigzujacych
termindw.

Na wniosek studenta lub kierujacego pracg moze by¢ przeprowadzony otwarty
egzamin dyplomowy, z udzialem publicznosci, ktorego zasady przeprowadzenia

okreéla Regulamin studiow (§40.).

4., Przebieg egzaminu

D

2)

3)

Egzamin dyplomowy jest egzaminem ustnym i obejmuje sprawdzian wiedzy,
umiejetnosei i kompetencji spolecznych, ktore student nabyl w toku studiow oraz
w toku przygotowywania pracy dyplomowej.

Przebieg egzaminu dyplomowego obejmuje prezentacj¢ pracy dyplomowej,
odpowiedzi na minimum cztery pytania czlonkow komisji egzaminacyjnej: dwa
wylosowane z listy opracowanej przez nauczycieli akademickich danego kierunku
i specjalnosci i dwa zadane przez cztonkéw komisji egzaminacyjnej.

Student ma obowigzek przystapienia do egzaminu dyplomowego w terminie
ustalonym w terminarzu egzaminOw dyplomowych. Nieusprawiedliwione nie
zgloszenie si¢ na egzamin powoduje postawienie —oceny niedostateczne;j

i poprawkowy status egzaminu w pozniejszym terminie.

5. Na zakonczenie egzaminu dyplomowego komisja ustala:



A

ocene pracy dyplomowej, na podstawie ocen wnioskowanych przez kierujgcego
praca i recenzenta,
 ocene egzaminu dyplomowego, na podstawie odpowiedzi studenta dotyczacych
pracy dyplomowej i pytan problemowych,
+  ostateczny wynik studiow.
6. Wynik egzaminu dyplomowego oglasza studentowi przewodniczacy komisji w obecnosci
cztonkow komisji.
7. Z przebiegu egzaminu dyplomowego sporzadza si¢ protokol, ktéry podpisuja
przewodniczacy oraz czlonkowie komisji.
8. Jeden egzemplarz pracy dyplomowej w wersji drukowanej i na no$niku elektronicznym
razem z protokélem z egzaminu dyplomowego i raportem z badania pracy w JSA przechowuje
sie w teczkach akt osobowych studentéw, ktére po ukonczeniu studiow przekazywane sg do
archiwum Uczelni.
9. Po egzaminie dyplomowym praca dyplomowa w ciagu 14 dni jest wprowadzana przez
uprawnionego pracownika Dziekanatu do Ogélnopolskiego Repozytorium Pisemnych Prac

Dyplomowych.

VII. Szczegolowe zasady redagowania i formatowania pracy dyplomowe;j

a. Praca dyplomowa powinna zawieraé nastepujace czgSci:

1) Strong tytutowa;

2) Os$wiadczenie kierujgcego pracg oraz oéwiadczenie autora (autorow) pracy;

3) Spis tresci;

4) Streszczenie pracy W jezyku polskim, w przypadku gdzy praca jest napisana w jezyku
obcym;

5) Wstep;

6) Kolejne rozdziaty pracy;

7) Zakonczenie (wnioski, podsumowanie);

8) Bibliografig;

9) Spis tabel;

10) Spis rysunkow;

11) Spis wykresow;

12) Zataczniki.

2. Strona tytulowa pracy dyplomowej powinna zawiera¢ nastepujace informacje:
1) nazwg Uczelni

2) nazwe kierunku



3) nazwe specjalnosci
4) imie (imiona) i nazwisko autora pracy,
5) numer albumu (indeksu),
6) tytut pracy dyplomowe;j,
7) rodzaj pracy oraz okreslenie osoby, pod ktorej kierownictwem pisana jest praca, np.
_Praca licencjacka (magisterska) napisana pod kierunkiem naukowym prof. dr hab.
8) miejscowosé, w ktorej jest siedziba uczelni i rok napisania pracy,
9) strony tytulowej pracy nie numeruje si¢.
3. Spis tresci umieszcza sig po stronie tytutowej pracy i informuje on o wszystkich
czedciach sktadowych pracy, takich jak: wstep, rozdziaty, podrozdziaty, zakonczenie,
bibliografia, spis tabel, spis rysunkow, spis wykresow i zalgczniki z podaniem numeru

stron.



Wz6r strony tytutowej pracy dyplomowej (rozmiar czcionki Times New Roman w nawiasach)

WSZECHNICA POLSKA SZKOLA WYZSZA (18)

w Warszawie (16)

KIBIUNEK: vovnersrresnssisarsnsnss (16)
SPECiaAlNOSE: ..ovvriniririrrnreriieaes (16)

[mie i nazwisko studenta (14)

Numer albumu:00000

TEMAT PRACY (16)

Praca licencjacka (14)

napisana pod kierunkiem (14) (tytut naukowy,

imie i nazwisko promotora) (14)

Warszawa, <rok- (14)

ol m



Oswiadczenie kierujgcego pracq

Os$wiadczam, ze niniejsza praca zostata przygotowana pod moim kierunkiem i stwierdzam, ze
spetnia ona warunki do przedstawienia jej w postepowaniu o nadanie tytutu zawodowego.

Data Podpis kierujacego pracg

Oswiadczenie autora (autorow) pracy

Swiadom/a odpowiedzialno$ci prawnej oéwiadczam, ze niniejsza praca dyplomowa zostala
napisana przez mnie samodzielnie i nie zawiera tresci uzyskanych w sposob niezgodny z
obowigzujacymi przepisami.

O$wiadczam rowniez, ze przedstawiona praca nie byla wezeéniej przedmiotem procedur
zwigzanych z uzyskaniem tytutu zawodowego w wyzszej uczelni.

Oéwiadczam ponadto, ze niniejsza wersja pracy jest identyczna z zalgczong wersjg
elektroniczna.

Data Podpis autora (autorow) pracy



Wz6r wygenerowanego automatycznie spisu tresci w pracy dyplomowej

SPIS TRESCI

WSTEP (WPROWADZENIE) .....o.cciiiriiiiiiitiniisisttinissss sttt
Rozdzial 1. TYTUL ROZDZIALU L......cccuviituimimmnaniriiiimimmmnianuessssseintn st
1.1, (Tytul podrozdZialil 1.1.): ... evvrcnvnserasni sassnssnmnesimnns srvnessnnen nansss o588 s doninnanaanans vnsernssoee
1.1.1. Punkt pierwszy podrozdziatu pierwszego (TYRY. o« sicsss sommms nmnms srwan s swacnn noiss s ¢33 & 003 sy
1.1.2. Punkt drugi podrozdziatu pierwszego (TYtUD) oo
1.1.2.1. Podpunkt 1 punktu 1.1.2. (TYIUL) wcovvieniinisiniisinsssinsssissssss st
1.2, (Tytul PoArozZdZIAIN 1.2.)...occmerrrivsrismmmmmusssssssssssssssmmimssss st
1.2.1. Punkt pierwszy podrozdziatu drugiego (TYLUD coovrvueeeerserssnisrms s
1.2.1.1. Podpunkt 1 punktu 1.2.1. (TYQUE wcvvvvvvvvnnisiriviiinisssssssssssssss s
1.2.2. Punkt drugi podrozdziatu drugiego (10 | e———— TR
Rozdziat IL TYTUE ROZDZIALU IL....covciiiiiimineniininnssss st e
2.1, (Tytul POATOZAZIAIU 2.1.).covssssvvveesssmmssssssssssssssssssss s
2.1.1. Punkt pierwszy podrozdziatu pierwszego G071, ) PE———— RS
2.1.2. Punkt drugi podrozdziatu pierwszego (TYLUE) crvvvesverssncnsnsssssssssssssssessssssmsssssssssssssssssssssssnsmasssessssssee
2.1.2.1. Podpunkt 1 punktu 2.1.2. AT Pe—— RS
2.1.2.2. Podpunkt 2 punktu 2.1.2. (TYUUD) oeserererirsssssssssssssssssssssssssssssnsss st ssmsssans s

2.2, (Tytul POArOZAZIANL 2.2.)..cvovrsrsssssrsissss s
2.2.1. Punkt pierwszy podrozdzialu T €0 1201 IRt RREEREEEE R
2.2.1.1. Podpunkt 1 punktu 2.2.1. i1 MRE———— LR

3.1. (Tytul podrozdzialu 5 1y U —————EL UL
3.1.1. Punkt pierwszy podrozdzialu PierwszegO (TYIUE) . cvvvvwuirrrississs s
3.1.2. Punkt drugi podrozdziatu pierwszego (TYBUE) covvreererssensrnssmsssssssmsmsssssmsssssssssssassssssassssassssenssss s seess
3.2, (Tytul POArOZAZIANU 3.2.). .. c..vveussssmmmrissmmmsmsssss s
3.2.1. Punkt pierwszy podrozdzialu drugiego ERT) NN R
3.2.1.1. Podpunkt 1 punktu 3.2, 1 (TYUD) cerrereeesssssssosssassssssssssnssanssssnsssssssssssssansssassansassssssasasasasass
3.2.1.2. Podpunkt 2 punktu 3.2.1. (TVEUD) <o svovssssamnssmass s ommne s s §SE0RRS Sopsts crmnes mne 880
R0 (o4 ) R ——————UENEC



SPIS RYSUNKOW ....ooovesvesseeseeeseesesssesssssssssssssssasssassssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssesssassssssssssessess
SPIS WYKRESOW ...0.0s0smsousarsessosssssassssssssnsssrrressssessanessassasessasssisssissss soseisssssssia ssassessassssssessspisassssssonsassanes



1.3 Wstep pracy dyplomowej zamieszczany jest po spisie tresci i moze by¢ roznie
okreslany jako np. Wprowadzenie, Stowo wstgpne, jednak najczesciej uzywa sig
okreslenia Wstep
We wstepie powinny by¢ zawarte nastepujgce informacje:
« motywy (krétkie uzasadnienie ) podj¢cia tematu,
«  przedstawienie znaczenia wybranego tematu,
«  okreslenie celu pracy,
« tezy pracy ( hipotezy, ktore autor zamierza sprawdzi¢ lub udowodnic),
« krotki opis stosowanych metod badawczych ( np.: analiza, synteza, ocena,
poréwnanie, ankietowanie, wnioskowanie),
«  okreslenie przedmiotu pracy i zakresu rzeczowego, Czasowego i przestrzennego,
« uklad pracy - przedstawienie struktury i zawartosci pracy z uwzglednieniem
poszczegdlnych rozdzialow (krotkie przedstawienie ich tresci),

«  omowienie rodzaju wykorzystanych zrodet.

1.4 Rozdzial jest podstawowa jednostka skladowg pracy dyplomowej. Tekst glowny pracy,
sklada sie z kolejnych rozdziatow, podrozdzialéw i punktow w podrozdziatach. Taki podzial
pracy dyplomowe] porzadkuje jej zawartos¢é i musi by¢ logicznie spojny, przejrzysty
i bez powtorzen. Tres¢ poszczegolnych rozdzialéw zalezy od tematu pracy i powinna zmierzac
do udowodnienia postawionej we wstepie tezy. Rozdzialy pod wzgledem objgtosci powinny
by¢ mniej wigcej jednakowe.
W tekécie pracy nalezy wyraznie oddzieli¢ od siebie ciagi logiczne odrebnych my$li poprzez
stosowanie akapitow. Przyjmuje sig, ze strona snormalizowana tekstu liczy okoto 30 wierszy.
1. Tytuly rozdzialow (pierwszego poziomu) musza rozpoczyna¢ si¢ od nowej strony,
4 ¢cm od gérnego marginesu, muszg by¢ wysrodkowane i poprzedzone nazwa rozdziatu
takze wysrodkowang. Stowo Rozdzial nalezy pisa¢ malymia TYTUL
ROZDZIALU WIELKIMI LITERAMI, czcionkg Times New Roman, pogrubiona,
o rozmiarze 14pkt, z zachowaniem pojedynczego odstgpu migdzy wierszami.
2. Tytuly podrozdzialow (poziomu drugiego) musza by¢ wyréwnane do lewej strony,
2 zachowaniem weigcia 1,25cm. Nalezy je pisa¢ WIELKIMI LITERAMI, czcionky
Times New Roman, pogrubiong, o rozmiarze 12pkt, z zachowaniem pojedynczego
odstepu migdzy wierszami.
3. Tytuly podrozdziatow (poziomu trzeciego - tytuly punktow w podrozdziatach) muszg

by¢ wyréwnane do lewej strony, z sachowaniem weiecia 1,25cm. Nalezy je pisac
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malymi literami, czcionka Times New Roman, pogrubiong, o rozmiarze 12pkt,

z zachowaniem pojedynczego odstgpu migdzy wierszami.

4. Wszystkie tytuty (kazdego poziomu) nalezy pisa¢ bez kropki na koncu.
5. Przed tytutem stosuje si¢ odstep dwoch wierszy, jezeli tytul nastepuje po normalnym
tekécie 1 jeden, jezeli po tytule. Po tytule stosuje si¢ odstep jednego wiersza.

Przykilad:

Rozdzial 1
TYTUL ROZDZIALU I
I

1.1. TYTUL PODROZDZIALU 1

Tekst podrozdziatu pierwszego tekst podrozdziatu pierwszego tekst podrozdziatu
pierwszego tekst podrozdzialu pierwszego tekst podrozdziatu pierwszego tekst podrozdziatu

pierwszego...

1.2. TYTUL PODROZDZIALU 2

Tekst podrozdziatu drugiego tekst podrozdziatu drugiego tekst podrozdziatu drugiego

tekst podrozdziatu drugiego.....

1.2.1 Tytul podrozdzialu (poziomu trzeciego - tytul punktu w podrozdziale)

Tekst poziomu trzeciego tekst poziomu trzeciego tekst poziomu trzeciego tekst poziomu
trzeciego tekst poziomu trzeciego .....

Opisywane kolejno w pracy, watki czy podawane przyktady, powinny by¢ od siebie
wizualnie oddzielone. Kazdy nowy watek nalezy rozpoczyna¢ od nowego akapitu, przy czym
warto zwrocié uwage, aby paragraf zaczynal si¢ od akapitu z takim samym w calej pracy
wcieciem pierwszego wiersza.

Jesli w pracy dyplomowe] bedg zastosowane naglowki i stopki to W takim wypadku
odleglosé nagtowka i stopki od krawedzi strony powinna wynosic (1,25cm). Naglowki

rozdzialéow powinny by¢ drukowane czcionka Times New Roman pogrubiong o rozmiarze



10pkt. Nagtéwek powinien zawiera¢ temat rozdziatu ale nie powinien wystepowac na stronie

tytulowej, stronie ze spisem tresci oraz na stronach z tytulem rozdziatu.
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Praca dyplomowa jest sporzadzana przy pomocy komputera wedlug ponizszych zasad:

* orientacja strony — pionowa, format A-4,

« marginesy: prawy 2cm, lewy 4cm, gorny 2,5cm, dolny 1,5¢m,

¢ margines na oprawe — lewy,

«  wlaczona opcja — Nie dziel wyrazow,

«  objetosé pracy od 40 do 60 stron (bez wliczania aneksow i zalgcznikow)

«  strona tytulowa pracy (wedlug zalgczonego WwZzOoru)

«  gspis tresci wykonany automatycznie (wedtug zataczonego wzoru)

- spis tabel, rysunkow, wykresow (wedtug zalgczonego wzoru)

+ praca musi posiada¢ ponumerowane strony,

«  numeracja stron musi rozpoczyna¢ si¢ od wstgpu (wprowadzenia),

« numery stron (12 pkt., wysrodkowane) nalezy umiesci¢ w stopce strony,

« wszystkie gtdwne elementy struktury pracy dyplomowej, a wigc wstep (wprowadzenie),
kolejne rozdzialy, spisy (rysunkow, tabel, wykresow), bibliografia, muszg rozpoczynac

sie od nowej strony.

1. Tekst znormalizowany (dotyczy tekstu wewngtrz rozdziatu, podrozdziatu),
a) wyjustowany, pisany czcionka Times New Roman, normalnej grubosci,
o rozmiarze 12 pkt.,
b) interlinia - 1,5 wiersza
¢) odstep pomiedzy akapitami - 0 pkt.,
d) wecigcie pierwszego wiersza akapitu 1,25cm
2. Tekst opisowy (dotyczy opisu tabel, rysunkow, przypisow)
a) czcionka Times New Roman, normalnej grubosei, o rozmiarze 10 pkt.,
b) odstep migdzy wierszami pojedynczy - 1,0,

c) weciecie pierwszego wiersza akapitu - 1,25¢cm,

Tabele, rysunki, wykresy, powinny by¢ rozmieszczone centralnie w stosunku do lewego
i prawego marginesu. Kazda tabela i rysunek musi posiadaé opis, ktory nalezy umieszczac
powyzej wybranego obiektu. Oprocz tego, ze opis tabeli, rysunku nadaje tym obiektom kolejny
numer, to daje mozliwos¢ wygenerowania na koficu pracy dyplomowej automatycznego spisu
tych elementow. Opis nalezy pisa¢ czcionkg Times New Roman, pogrubiong, 0 rozmiarze

12pkt. natomiast pod rysunkami, tabelami, wykresami itp. nalezy poda¢ zrodlo (stosowaé

czcionke opisows).



W przypadku, gdy autorem tabeli, rysunku wykresu, jest piszacy pracg, jako  Zrodlo
podaje sie: opracowanie wiasne. W tekscie nalezy powolywac si¢ na przedstawione

w tabelach, na wykresach, na rysunkach dane, przy czym muszg by¢ one odpowiednio

przeanalizowane i skomentowane. Komentarz powinien by¢ probg analizy danych zawartych

w tabeli czy przedstawionych graficznie.

Przyklady:
Tabela 1. Jednostki gospodarcze sektora prywatnego w latach 1990- 1994
Lata 1990 1991 1992 1993 1994
Spotki prywatne 33239 47690 59002 60004 66091
Dynamika 1990= 100 100 143,5 175,5 180,5 198.8
Spolki joint ventures 1645 4796 10131 14835 19312
Dynamika 1990= 100 100 291,5 615,9 901,8 1174,0

7Zrodto: Dane z GUS, Rocznik Statystyczny 1997, 5.209.

Tabela 2. Rodzaje zachowan rodzic6w wobec dzieci w mlodszym wieku szkolnym.

10 lat
wiek

kryteria odpowiedzi L %

krzyk 23 32,9
przezywanie 18 25,7 J
na$miewanie si¢ 7 10 \
szarpanie 5 7,1 ‘
straszenie 2 2,9 J
bicie 14 20
popychanie 1 1,4

Zrodlo: opracowanie wiasne.

Rysunek 1. Rodzaje zachowan rodzicéw wobec dzieci w mlodszym wieku szkolnym
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Zrodto: opracowanie wlasne.

Przypisy i cytaty

Bardzo wazng i nieodlaczng czgscig pracy dyplomowej sg przypisy zwane ,,notkami”
lub ,,odsytaczami”. Swiadcza one o znajomodci literatury, jej doborze i stopniu wykorzystania.
Wskazujg one na zrédia prezentowanych w tekscie pogladow, stanowisk, twierdzen, danych
itp. oraz  zawierajg dodatkowe  informacje o  problematyce omawianej
w tekscie. Piszacy prace dyplomowa bardzo czgsto korzystaja z publikacji innych autorow. Do
takich publikacji zaliczy¢ mozna ksigzki, rozdzialy w ksiazkach, czasopisma - artykuly
w czasopismach, biuletyny elektroniczne itp.

Aby nie by¢ posagdzonym 0 plagiat, piszacy musi poda¢ zrédto, z ktorego czerpie
informacje, oraz doktadnie je opisaé. Podanie zrédel jest konieczne, gdy przytacza sig cytaty,
dane liczbowe, tabele, wzory, wykresy lub ilustracje zaczerpnigte z innych publikacji.

Zasady opisu tych dokumentow ustala norma PN-ISO 690:2002 Dokumentacja.
Przypisy bibliograficzne. Zawartosé, forma i struktura. Normg t¢ stosuje si¢ przy sporzadzaniu
przypisow w celu wigczenia ich do bibliografii oraz przy formulowaniu odpowiadajgcych
pozycjom tej bibliografii powotan w tekscie. W przypadku wykorzystania W pracy naukowej
dokumentu elektronicznego stosuje si¢ dodatkowo normg
PN-ISO 690-2:1999 Informacja i dokumentacja - Przypisy bibliograficzne - Arkusz 2:
Dokumenty elektroniczne i ich czgsci.

Wszystkie informacje nie bgdace efektem naszych do$wiadcezen, badan czy przemyslen
musza mie¢ przypis.

Cytaty, ktére sa fragmentami dokumentow, tekstow zrodlowych, — przytaczanymi

przezywanie m@s$miewanie si¢ szardanie straszenie



w dostownym brzmieniu fragmentami opracowan naukowych, musza by¢ ujete w cudzystow.
Cytaty dhuzsze (zawierajace kilka zdan) mozna wyrézni¢ odrgbnym akapitem, lub kursywa. W
przypadku gdy cytat jest skracany, nie przytaczany w catosci, miejsce opuszczone zaznacza si¢
wielokropkiem w nawiasie.

Przyklady:

£ Analiza dokumentéw polega na uporzqdkowaniu zawartych w nich tresci a takze
interpretacji pod kgtem postawionej hipotezy'®.

2, ,Warunkiem dobrego wychowania jest (...) pewna forma  szerokich

zainteresowan problemami spolecznymi oraz(.. .)nakierowanej na dobro innych postawy w

rodzinie™*!.

Kazdy cytat, oznaczony w tekscie liczba, musi posiadaé odpowiadajgcy jemu przypis.
Przypisy umieszcza si¢ na dole strony, pod separatorem czyli pozioma linig, oddzielajgcg obszar
przypisow od gtownego tekstu do ktorego sie odnosza (w ktorym znajdujg sie¢ znaczniki
przypisow). Format numeracji przypisow — ciagly, stanowi kontynuacje, od pierwszego do

ostatniego przypisu w calej pracy dyplomowe;j.

Przypisy moga mie¢ charakter:

«  zrédlowy, uzupetniajacy tekst glowny, — informuje o pochodzeniu przytaczanych
danych, sqdéw, klasyfikacji. Tego rodzaju przypisy $wiadczq o tym, ze autor poznal
literature i zasiggngl informacji z mozliwych do sprawdzenia Zrodel,

« wyjasniajacy (np. rozwiniecie uzytego skrotu),

« polemiczny W odniesieniu do umieszczonych w pracy cytatow-zawiera polemike
autora pracy z cytowanymi poglgdami innych autoréw, ktére w chwili obecnej sq juz
nieaktualne w wyniku zmian ktore zaszly, lub z badan autora wynika inaczej,
(stosuje si¢ wowczas: Zob., Patrz, Por. lub opis wyjasnienia),

« dygresyjny-sfuzy do zamieszczenia uwag i spostrzezen nasuwajgcych si¢ piszgcemu
na marginesie rozwazan gléwnych, a kidre sq godne odnotowania,

« odsylajacy-ma za zadanie odesla¢ czytajgcego do poprzednich lub nastepnych partii

pracy.

Przypis musi konczy¢ sig kropka. W ramach jednego przypisu mozna podac kilka r6znych
zrodel (oddziela sig je za pomocg Srednika). W przypisach stosuje si¢ tekst opisowy. Norma

okresla pewne informacje (miejsce wydania, wydawca) jako fakultatywne 1 nie narzuca



obowigzujacej interpunkcji. Nalezy jednak pamigta¢, aby w calej pracy stosowa¢ jednolity

schemat przypisow i system interpunkcji.

. Jes’li ?utor pracy odwotuje sie po raz kolejny do tej samej pozycji, zamiast przytaczal
caly opis bibliograficzny publikacji, moze uzy¢ nastepujgcych zwrotow: ibidem = tamze,

Przyklady:
I

K.  Pospiszyl, Resocjalizacja nieletnich. Doswiadczenia i koncepcje,
WSiP, Warszawa 1990, s.13. 2

Tamze, s.17.

Tamze, s.23.

L Pytka, Pedagogika resocjalizacyjna. Warszawa 2001. s
Tamze, s.11.
Kiedy cytujemy to samo 7r6dto wspomniane kilka przypisow wcezesniej uzywamy
skrotu op. cit. (opus citatum) = dz. cyt. (dzieto cytowane).

Przyklad:

L. Pytka, op. cit., s. 12.

Jezeli przytacza sig kilka opracowar tego samego autora, przy kolejnym cytowaniu mozna

skroci¢ tytut do jednego-dwoch stow, bez podawania pozostatych informacji.

Przyklad:

B. Urban, Zaburzenia w zachowaniu i przestgpczo$¢ mlodziezy. Wydanie 1. Krakow 2000. s. 148-150.
L. Mi$, Problemy spoleczne . Wydanie I. Krakéw 2007.
3

B. Urban, Zaburzenia w zachowaniu...s.152.

Gdy przypis jest do strony internetowej to podaje si¢ dokladny link (wszystko co
wyswietli si¢ w pasku przegladarki), a nie tylko adres strony glownej witryny, na ktorej

znajduje si¢ dang informacje, oraz po przecinku date kiedy to si¢ stalo poniewaz po pewnym



czasie pod wskazanym linkiem moze by¢ juz cos innego. Dopiero w bibliografii podaje si¢ tylko

adresy glowne witryn, z ktdrych korzystano.

1.5 Zakonczenie - ostatnia opisowa cze$¢ pracy czyli zakoficzenie moze mie¢ rézne nazwy:
Whioski, ZaKkonczenie, Podsumowanie, Synteza, Uwagi koncowe, Whioski koncowe.
W zakoficzeniu powinny by¢ informacje podsumowujace ustalenia dokonane przez autora.
Nalezy nawigzaé do postawionego we wstgpie celu pracy i oceni¢ stopien jego realizacji.
Ponadto nalezy odnie$¢ si¢ do sformutowanych hipotez i tez badawczych a takze okreslic¢ czy
zostaly udowodnione. Wskazane jest tez syntetyczne przedstawienie wynikow badan, wlasnych

sadow, wnioskow i spostrzezen czy tez uwag dotyczacych badanego przedmiotu.

1.6  Bibliografia (literatura) to umieszczony na koficu pracy uporzadkowany alfabetycznie
spis wykorzystanych zrédet. Jest to dokumentacja wiedzy autora, z ktorej korzystat 1 z ktorych
moze skorzystaé takze czytelnik. Bibliografie zamieszcza si¢ po Zakornczeniu pracy i podaje si¢
w niej pozycje wykorzystane w pracy dyplomowe]
i zamieszczone w przypisach, opisach tabel, wykresow, czy rysunkow.

Pozycje bibliograficzne zestawia si¢ alfabetycznie zaczynajac od nazwiska autora
i pierwszej litery imienia, (czyli inaczej niz W przypisach), nastgpnie podaje si¢ tytul, numer
wydania, wydawnictwo oraz miejsce i rok wydania. W przypadku, gdy praca nic ma
wymienionych autorow zestawia si¢ ja alfabetycznie wedlug pierwszych liter tytutu. Prace
wspotautorskie podaje sig pod nazwiskiem pierwszego autora z dopiskiem: i in.

W wykazie aktow prawnych obowigzuje zasada chronologiczna — od najnowszych do
najstarszych, przy czym Konstytucje RP, jesli jest wskazywana jako zrodlo, wymienia si¢ na
pierwszym miejscul.

W bibliografii nie podaje sig stron i stosuje si¢ tekst opisowy. Bibliografi¢ mozna podzielic
na wyodrebnione, zatytutowane grupy zrodet takie jak: wydawnictwa zwarte, artykuly, akty
prawne, dokumenty (zrodla) elektroniczne, przy czym pozycje bibliograficzne mogg byc¢
numerowane w poszczegdlnych grupach Zrédel lub jednolicie dla cale] bibliografii:
BIBLIOGRAFIA

1. Wydawnictwa zwarte
Artykuly
Akty prawne

B owoW

Zrodla elektroniczne



1.6.1. Zasady opisu bibliograficznego

1. Wydawnictwo zwarte (ksigzka), Elementy obowigzkowe opisu:

Autor/Autorzy, Tytut, Oznaczenie wydania, Numer tomu i jego tytul (w opisie
pojedynczego tomu), Wydawnictwo, Miejsce, rok wydania, Liczba tomow (w opisie
wydawnictwa wielotomowego), ISBN Przyklady:

Pilch T., Bauman T., Zasady badari pedagogicznych: Strategie ilosciowe i jakosciowe. PWN, Warszawa 2001.
Pedagogika spoteczna: dokonania, aktualnosci, perspektywy. Red. S. Kawula. Wyd. Adam Marszatek, Torun

2005.

Wadeley A.; Birch A.; Malim T., Wprowadzenie do psychologii. WSiP, Warszawa 2002.

2. Artykul w wydawnictwie zwartym (rozdzial w ksigzce) Elementy

obowigzkowe opisu:

Autor/ Autorzy artykutu, Tytut artykutu, In:, Autor/ Autorzy dokumentu macierzystego, Tytul
dokumentu macierzystego, Oznaczenie wydania, Rok wydania, Lokalizacja w obrebie dok.
macierzystego, oznaczenie woluminu, strony Przyklad:

Urban B.: Geneza i réznicowanie sig zaburzer w zachowaniu. [w]: Dewiacyjne aspekty wspdlczesnego swiata:

przejawy, zapobieganie, terapia. Red. M. Prokosz Torufi 2004.s.15-29.

3. Wydawnictwo ciggle (czasopismo) opisywane w calosci.

Elementy obowiazkowe opisu:

Tytut, Odpowiedzialnos¢, Wydanie, Oznaczenie zeszytu (rok, rocznik, numery), Miejsce
wydania, Rok, ISSN Przyklad:

Problemy opiekunczo-wychowawcze. Instytut Rozwoju Stuzb Spolecznych. Luty 2007 nr 2. ISSN 0552-2199.

4. Artykul w wydawnictwie cigglym (artykul w czasopismie)

Elementy obowiazkowe opisu:

Autor/Autorzy artykutu, Tytut artykutu, Tytul wydawnictwa cigglego, Wydanie,
Lokalizacja w obrgbie dokumentu macierzystego (rok, oznaczenie zeszytu, strony)

Przyklad:
Krél-Fijenska M., Tajemnice tajemnic. [w]: Charaktery, 2007, nr 1,5.10-15.

5 Elektroniczne wydawnictwa zwarte, bazy danych, programy
komputerowe

{
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Wzér opisu bibliograficznego elektronicznego wydawnictwa zwartego (ksigzki), bazy danych

lub programu komputerowego.

Elementy opisu:

Odpowiedzialnosé gtéwna. Tytut [Typ nosnika]. Odpowiedzialno$¢ drugorzedna. Wydanie.
Miejsce wydania: Wydawca, Data wydania. Data aktualizacji [Data dostepu]*. Seria. Uwagi.
Warunki dostepu*. Numer znormalizowany.

* Data i warunki dostepu to elementy obowigzkowe dla dokumentéw online, fakultatywne dla
pozostalych.

Przyklady opiséw bibliograficznych elektronicznych wydawnictw zwartych:

Kopalinski W. Stownik wyrazéw obcych i zwrotow obcojezycznych [CD-ROM]. Wresjal.03.16.
Lodz: PRO-media CD, 1998. ISBN 83-7231-3.

Skérka S. Wirtualna historia ksigzki i bibliotek [online]. Krakow: Akademia Pedagogiczna. Instytut
Informacji Naukowej [dostgp: 04 lutego 2008]. Dostepny w WWW: http://www.ap.krakow.pl/whk/

Przyklady opiséw bibliograficznych artykulow w elektronicznym wydawnictwie zwartym,
bazie danych i programie komputerowym:

Panteon bogow egipskich. [w]: Egipt [CD-ROM]. Red. Dgbrowski M., Olkusnik M. Krakow: Fogra
Multimedia, 1999.

Uklad stoneczny.[ w]: Wnuk e. Ziemia we Wszechswiecie [CD-ROM]. Poznan: Impresja Wydaw.
Elektroniczne, 1996. ISBN 83-907040-1-3.

Przyklady opiséw bibliograficznych fragmentu w elektronicznym wydawnictwie zwartym,
bazie danych i programie komputerowym:

Kopalinski W. Wielki Stownik Wiadystawa Kopalinskiego [CD-ROM]. Wersja 1.00.000. Warszawa: PWN,
2000. Stownik eponimow czyli wyrazéw odmiennych. ISBN 83-01-13194-2.
Stownik encyklopedyczny: Biologia [online]. Wroclaw: Wydaw. Europa; Krakéw: interia.pl,Cop. 1999-

2003 [dostep: 04 marca 2008]. Internet. Dostepny w WWW: http:/leksykony .interia.pl/haslo/hid=179761
Przyklad opisu bibliograficznego elektronicznego wydawnictwa ciaglego:

Wiedza i Zycie [online]. Warszawa: Agora [dostep: 07 lutego 2008]. Dostepny w WWW:
http://serwisv.gazeta.pl/czasopisma/0.42477.html.lSSN 0137-8929.

Przyklad opisu bibliograficznego artykutu w elektronicznym wydawnictwie ciggtym:

Gut D. Poszukiwacze prawdy. [w]: Wiedza i Zycie [online]. 2005 nr 1. Ostatnia aktualizacja: 27 stycznia
2005 [dostep: 07 lutego 2005]. Dostgpny w WWW:
http://serwisv.aazeta.Dl/czasopisma/0.42477.html.lSSN 0137-8929.

Przyklad opisu bibliograficznego biuletynu elektronicznego i listy dyskusyjnej:

Elektroniczny Biuletyn Informacyjny [online]. L6dZ: Stowarzyszenie Ksiggowych w Polsce. Oddzial
Okregowy w Lodzi [dostgp 07 lutego 2008]. Dostgpny w WWW:
http://www.skwo-lodz.pl/biuletyn.plm

Studencki Klub Turystyczny Politechniki Gdanskiej , FIFY” [lista dyskusyjna online]. Gdansk:SKT PG
JFIFY” [dostep 07 lutego 2008]. Dostgpny W WWW: http://www.pg.gda.pl - fify/listy.php




1.7 Zalaczniki (aneksy) zawieraja dokumentacje uzupelniajacg tres¢ glowna pracy. Moga
nimi by¢ obszerne tabele, plany, mapy, rysunki, wzory drukéw, ankiety, wyciggi aktow
prawnych, dodatkowe obliczenia itp. Kazdy zalacznik nalezy zamiesci¢ na osobnej stronie
pracy i kolejno ponumerowaé liczbami arabskimi. W tekscie glownym nalezy powolywac si¢
na zawarte w nich materialy przez podanie numeru zalgcznika.

Przykladowy spis tabel (wygenerowany automatycznie).
Str.
Tabela 1. Jednostki gospodarcze sektora prywatnego w latach 1990- 1994, ..o,

Tabela 2. Rodzaje zachowan rodzicéw wobec dzieci w miodszym wieku szKoInym.....cooovviiiii

Przykladowy spis rysunk6w(wygenerowany automatycznie).

Rysunek 1. Rodzaje zachowan rodzicéw wobec dzieci w miodszym wieku szkolnym.........coooviiiiin,

Przykladowy spis tabel (wygenerowany automatycznie).



