
Rok akademicki 2021 / 2022

INFORMATOR
DLA KADRY DYDAKTYCZNEJ

_________

_________

Wraz z rozpoczęciem semestru zimowego 2021 / 2022 Wszechnica Polska
Szkoła Wyższa w Warszawie wprowadza elastyczny system kształcenia
hybrydowego wspierający tradycyjne studia stacjonarne z zajęciami w trybie
zdalnym z wykorzystaniem Platformy e-Learningowej e-Wszechnica oraz
narzędzi wielopoziomowej współpracy zespołowej Cisco Webex. Wsparcie
techniczne i merytoryczne dla nowych Wykładowców zapewni nasz Dział
e-Learningowy.
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⚠ Zajęcia w roku akademickim 2021 / 2022 będą realizowane w ramach programu

zajęć hybrydowych, co oznacza, że część przedmiotów prowadzona będzie

stacjonarnie, a część zdalnie. Każdy Wykładowca otrzyma z Działu Planowania

spersonalizowany plan prowadzonych przez niego zajęć.

⚠ Zajęcia online muszą być realizowane w 100% w trybie synchronicznym.

Platforma e-Learningowa e-Wszechnica powinna być wykorzystywana do

zamieszczania materiałów dydaktycznych potrzebnych do realizacji efektów uczenia

się w formie zdalnej.

⚠ Linki do zajęć odbywających się na Webex Meetings zostaną zamieszczone na

planie zajęć, do którego Studenci będą mieli dostęp poprzez Wirtualny Dziekanat.

⚠    Każdy nowy Wykładowca otrzymuje:

➔ uczelniany adres mailowy w domenie wszechnicapolska.edu.pl, którego

powinien używać do kontaktu ze Studentami,

➔ dostęp do Wirtualnego Dziekanatu oraz Platformy e-Learningowej

e-Wszechnica,

➔ link aktywacyjny do Cisco Webex Meetings.

⚠ Proszę pamiętać o kompletowaniu prac etapowych (ocenionych testów, prac

pisemnych, prac projektowych, prezentacji) i przekazywaniu ich do Dziekanatu po

zakończeniu każdego semestru.
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Zajęcia i wykłady na platformie Cisco Webex Meetings

Wirtualne zajęcia i wykłady na platformie Webex odbywają się w chmurze Cisco, dając
możliwość wizualizacji plików wideo oraz prezentacji PowerPoint czy Prezi. Do spotkań Webex
Meetings można dołączyć na kilka sposobów:

● z komputerów PC i Mac - poprzez wszechnicapolska.webex.com lub aplikację Webex
Meetings,

● z urządzeń mobilnych (iOS, Android ) poprzez aplikację mobilną Webex.

Linki do spotkań umieszczone są w planie zajęć przy właściwym przedmiocie. Plany z aktywnym
linkiem dostępne są dla Studentów w Wirtualny Dziekanacie.

Informacje instruktażowe dla gospodarzy Webex

KLIKNIJ
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WSKAZÓWKI I ZALECENIA W ZAKRESIE PLANOWANIA I PROWADZENIA
SPOTKAŃ W TRYBIE SYNCHRONICZNYM POPRZEZ CISCO WEBEX MEETINGS:

1. W roku akademickim 2021 / 2022 zajęcia w trybie synchronicznym będą realizowane
poprzez stały link URL do pokoju osobistego Webex każdego Wykładowcy. Aby
rozpocząć zajęcia należy kliknąć na “Rozpocznij spotkanie”:

2. Sesja zdalna powinna być zaplanowana z marginesem czasowym (z możliwością
dołączenia dla uczestników co najmniej 5 minut wcześniej), aby sprawdzić czy każdy
Student dołączył prawidłowo i czy odbiera dźwięk i obraz.

3. Każdy Wykładowca może spersonalizować swój pokój osobisty Webex poprzez
dodanie zdjęcia lub logo.

4. Należy stosować mechanizmy bezpieczeństwa, poprzez następujące funkcje:
● sesja powinna być moderowana (możliwość wyciszenia uczestników,

doproszenia kolejnych osób lub usunięcia nieproszonych gości),
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● mechanizm zamykania i otwierania pokoju osobistego Webex w trakcie
spotkania - zablokuje nieuprawnione dołączanie kolejnych osób (zamykanie
może być włączone automatycznie albo ręcznie przez gospodarza spotkania),

● wyciszenie osób dołączających poprzez włączenie funkcji: „mute on entry /
wycisz uczestników”,

● wyłączenie możliwości przejęcia prezentacji przez uczestników poprzez
wyłączenie funkcji „anyone can share / udostępnij treść” i ręczne udostępnianie
opcji prezentowania bezpośrednio poprzez przekazanie tzw. „piłeczki” przez
gospodarza spotkania. Jest to zalecane dla większych spotkań, gdzie mamy
potrzebę jego moderowania, bądź jest też przewidzianych kilku kolejnych
prezenterów.

5. Należy pamiętać, że platformy oferujące usługi komunikacji audiowizualnej zużywają
dużą liczbę danych i wymagają stabilnej infrastruktury sieciowej, zapewniającej dobrą
przepustowość łączy. Jeśli występują problemy z niestabilnością obrazu lub dźwięku
tzw. jitter ("zacinanie") to nie jest to zwykle problem techniczny komunikatora, a
najczęściej wynik m.in.:

● słabych łączy internetowych (zalecane połączenie z Internetem poprzez kabel
sieciowy),
● korzystania z łączy bezprzewodowych ze słabym sygnałem,
● korzystania z urządzeń (w tym mobilnych), które nie wspierają obsługi
modułów dostosowujących szybkość transferu do szybkości łącza,
● nieoczyszczonej pamięci podręcznej (cache) w komputerze,
● innych, włączonych w tle aplikacji, uprawnionych do korzystania z mikrofonu
oraz kamery komputera,
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● otwartych stron i podstron internetowych, wykorzystujących kartę graficzną
oraz procesor do funkcji niezwiązanych z obsługą połączeń audiowizualnych,
realizowanych poprzez dany komunikator, które uniemożliwiają optymalizację
buforowania przesyłanego obrazu i dźwięku, aby dochodziły do odbiorcy bez
zakłóceń.

Dlatego przed przystąpieniem do realizacji zajęć w trybie synchronicznym należy się
upewnić, że komputer jest zrestartowany i że Wykładowca znajduje się w obrębie
silnego sygnału sieci bezprzewodowej, jeśli nie ma możliwości kablowego połączenia z
Internetem.

6. Wykładowca ma obowiązek skutecznie poinformować Uczelnię oraz Studentów, jeśli
w danym dniu z jakichkolwiek powodów nie będzie mógł przystąpić do realizacji
zaplanowanych zajęć. Informację o swojej absencji Wykładowca winien zgłosić mailowo
lub telefonicznie do Działu Planowania planowanie@wszechnicapolska.edu.pl oraz
umieścić stosowną informację na Platformie e-Wszechnica przy danym przedmiocie
tak, aby Studenci otrzymali ją z wyprzedzeniem czasowym.

7. Wykładowca, który po raz pierwszy przystępuje do prowadzenia zajęć online ma
obowiązek uczestniczyć w szkoleniach z zakresu obsługi narzędzi kształcenia
zdalnego, organizowanych przez Uczelnię. O terminach szkoleń Wykładowcy są
informowani drogą mailową.
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FUNKCJONALNOŚĆ PLATFORMY e-LEARNINGOWEJ
e-Wszechnica

elearning.wszechnicapolska.edu.pl

| CZAT

Czat pozwala uczestnikom na przeprowadzanie dyskusji “na żywo” poprzez Platformę
e-Learningową e-Wszechnica.

| FORUM

Jedna z istotniejszych funkcji. Fora posiadają różną strukturę i umożliwiają ocenę wpisów
przez uczestników. Każdy student, który jest subskrybentem danego forum, otrzymuje na
pocztę elektroniczną kopię każdego nowego postu. Wykładowca ma możliwość narzucenia
subskrypcji wszystkim uczestnikom.
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| GŁOSOWANIE

Moduł przydatny do przeprowadzania ankiet, mający na celu zachęcenie do zastanowienia się
nad określonym tematem. Dodatkowo umożliwia grupie Studentów głosowanie dot. przedmiotu
kursu.

| SŁOWNIK POJĘĆ

Możliwość stworzenia zbioru definicji tematycznych. Definicje mogą być wyszukiwane i
przeglądane na wiele sposobów.

| DOSTĘPNOŚĆ PLIKÓW

Informacje zgodne z zamierzeniem Wykładowcy mają stanowić treść kursu. Najczęściej są to
wcześniej przygotowane pliki przesyłane do serwera obsługującego kurs lub też strony
edytowanej bezpośrednio na Platformie e-Wszechnica. Istnieje również możliwość uzyskania
dostępności przez zewnętrzne strony WWW pod warunkiem, iż są częścią kursu.

| Pakiet SCORM

Pakiet zawiera strony WWW, grafikę, skrypty JAVAScript i wszystko, co działa w przeglądarce
stron WWW. Moduł ten umożliwia proste przesyłanie dowolnych pakietów, zgodnych ze
standardem SCORM i pozwala na wykonanie z niego pełnego kursu.

| KWESTIONARIUSZ

e-Wszechnica oferuje wiele sprawdzonych narzędzi do przeprowadzenia badań ankietowych,
które okazują się bardzo przydatne w ocenie i stymulacji procesu nauczania w środowisku
online. Wykładowca może wykorzystać te instrumenty do zbierania danych, dzięki którym
lepiej pozna grupę i ułatwi sobie wyciągnięcie wniosków na temat metod nauczania.

| LEKCJE

Ten moduł pozwala przedstawić treści merytoryczne w ciekawy sposób na wielu stronach. Przy
pomocy tego narzędzia możliwe jest badanie postępów studenta oraz ocena stopnia
zaawansowania procesu dydaktycznego. Nawigacja zajęć może być mniej lub bardziej
skomplikowana w zależności od struktur materiału dydaktycznego.
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| QUIZY

Umożliwiają Wykładowcy tworzenie testów w formie quizów, które mogą mieć formę pytań
wielokrotnego wyboru, prawda / fałsz lub wymagających krótkich odpowiedzi. Porządkowane
według kategorii quizy przechowywane są w bazie danych i można je ponownie wykorzystać do
danego kursu lub przenosić do innego. Quizy dopuszczają wielokrotną liczbę prób znalezienia
rozwiązania. Każda próba jest automatycznie sprawdzana a Wykładowca może decydować o
udostępnieniu swojego komentarza i poprawnych odpowiedzi.

| ZADANIA

Funkcja ta pozwala Wykładowcy określić dokładny zakres pracy, jaki studenci mają do
wykonania w formie elektronicznej i umożliwia przesłanie gotowych prac na serwer.
Standardowa forma zadań to wypracowania, raporty, projekty itp. Podobnie jak w funkcji
“Quiz” - istnieje możliwość wystawiania ocen.

| WARSZTATY

Studenci mogą wzajemnie oceniać swoje prace projektowe. Przy pomocy niniejszego modułu
można również koordynować system oceniania.

| OPISY

Funkcja ta nie stanowi aktywności sensu stricto, jest raczej graficznym interfejsem, który
umożliwia wstawienie tekstu i grafiki pomiędzy aktywnościami na stronie kursu.
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