REGULAMIN

ORGANIZACJI
KSZTALCENIA ZDALNEGO
WE
WSZECHNICY POLSKIEJ
SZKOLE WYZSZEJ W WARSZAWIE

§1.

Postanowienia ogolne

Zakres przedmiotowy niniejszego Regulaminu obejmuje zasady organizacji zajec dydaktycznych z

wykorzystaniem metod i technik cyfrowego ksztatcenia zdalnego.

§ 2.

Podstawa prawna

1. Ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. - Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. z 2020 r. poz. 85, 374 i
695),

2. Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 27 wrze$nia 2018 r. w sprawie studiow
(Dz.U. 2018 poz. 1861),

3. Rekomendacje Ministerstwa Nauki i Szkolnictwa Wyiszego w sprawie ksztatcenia prowadzonego z
wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢ z 27.03.2020 r.,

4. Ustawa z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1231
oraz z 2020 r. poz. 288).
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§3.

Terminologia

1. Uczelnia - Wszechnica Polska Szkota Wyzsza w Warszawie

9. Ksztalcenie zdalne, cyfrowe ksztatcenie zdalne, e-learning, blended learning | hybrid learning
(nauczanie hybrydowe) / tryb mieszany, m-learning - realizacja synchronicznego i asynchronicznego
procesu nauczania z wykorzystaniem technologii informatycznych oraz narzedzi elektronicznych.

3. e-Wszechnica — modutowa platforma e-learningowa Moodle zrealizowana zgodnie ze standardem
SCORM, ktéry umozliwia tworzenie wtasnych materiatow dydaktycznych w niezaleznych narzedziach
obstugujacych ten standard. Gtownymi funkcjami platformy e-Wszechnica jako oprogramowania typu
LMS (Learning Management System) sg: rejestracja uzytkownikow i zarzadzanie nimi (autorzy kurséw,
studenci, prowadzacy zajecia), udostgpnianie i zarzadzanie przedmiotami i innymi materiatami
edukacyjnymi, przeprowadzanie testow sprawdzajacych wyniki procesu ksztatcenia.

4. Webex — oparty na chmurze pakiet narzedzi premium obejmujacy Webex Meetings, Webex Teams i
Webex Devices. Pakiet Webex to potaczenie platformy do konferencji internetowych Cisco Webex i
aplikacji do wielopoziomowej wspolpracy zespotowej. Jest to narzedzie do komunikacji poprzez

wideokonferencje, czaty, rozmowy telefoniczne IP, udostepnianie ekranu i przesytanie danych.

§ 4.

Uczelniana Rada ds. Ksztalcenia Zdalnego

1. Zgodnie z Zarzadzeniem nr 15/2020 Rektora Wszechnicy Polskiej Szkoty Wyzszej w Warszawie z
dnia 3 czerwca 2020 r. ciatem doradczo-opiniodawezym w zakresie e-learningu jest Uczelniana Rada
ds. Ksztatcenia Zdalnego zwana dalej Rada ds. Ksztatcenia Zdalnego.
2. Rada powotywana jest przez Rektora na whiosek Petnomocnika Rektora ds. Ksztatcenia Zdalnego.
3. W sktad Rady ds. Ksztatcenia Zdalnego wchodza;

1) Pemnomocnik Rektora ds. Ksztatcenia Zdalnego (Przewodniczacy Rady),

2) Prorektor ds. Studiow,

3) Dyrektorzy Instytutow,
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Pethomocnik Rektora ds. Rozwoju Uczelni,

)
5) Dyrektor Biura Wspdtpracy Migdzynarodowej,
)

Kierownik Dziekanatu,
7) Specjalista ds. Planowania Zaje¢ Dydaktycznych,
8) Informatyk,
9) Przedstawiciel Samorzadu Studentow.
4. Na zaproszenie Przewodniczacego, w obradach Rady moga uczestniczy¢ réwniez inne osoby z
gltosem doradczym.
5. Zakres przedmiotowy Rady obejmuje:
1) ksztattowanie zatozen uczelnianej strategii ksztatcenia zdalnego,
2) wspéiprace z katedrami przy opracowywaniu oferty dydaktycznej w zakresie zajec
prowadzonych w trybie nauczania na odleglosc,
3) opiniowanie przepisow i standardow uczelnianych dot. nauczania na odlegtosc.
6. Posiedzenia Rady ds. Ksztalcenia Zdalnego zwoluje Przewodniczacy z whasnej inicjatywy lub na

wniosek co najmniej trzech jej czionkdw.

§5.

Cyfrowe narzedzia ksztatcenia zdalnego

1. Platforma e-Learningowa e-Wszechnica jest portalem informatycznym wspomagajacym realizacje
zalozef programowych Uczelni w trybie cyfrowego ksztatcenia zdalnego.

2. e-Wszechnica udostepnia studentom kursy e-learningowe stanowiace aktualng oferte dydaktyczna
Uczelni w zakresie cyfrowego ksztatcenia zdalnego.

3. Kursy e-learningowe i materiaty dydaktyczne zamieszczane na e-Wszechnicy moga mie¢ charakter
zasobow lub ustug udostepnianych odptatnie lub nieodptatnie w trybie: ogélnodostgpnym, z
ograniczeniami dostepu wymagajacymi zalogowania sig, wymagajacym peinej weryfikacji tozsamosci

uzytkownika.
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§6.
Prawa i obowiazki studentow

1. Student ma prawo do uzyskania petnej informacii dotyczacej przebiegu procesu ksztatcenia zdalnego
w ramach danego przedmiotu.

2. Student ma prawo do uzyskania wsparcia w zakresie obstugi systemu wspierajacego e-learning.

3. Student jest zobowigzany do regularnego uczestniczenia w zajeciach dydaktycznych organizowanych
z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia zdalnego na zasadach okreslonych przez nauczyciela
akademickiego zgodnie z wewngtrznym Regulaminem Studiow.

4. Student jest zobowigzany do wykonywania i odpowiedniego raportowania wszystkich zadan
okreslonych przez nauczyciela akademickiego w ramach realizowania tresci poszczegoinych
przedmiotow.

5. W przypadku nieohecnosci na zajgciach, prowadzonych w trybie synchronicznym, student powinien
mieé¢ dostep do tresci edukacyjnych do wykorzystania w trybie offline na zasadach okreslonych przez
Dyrektora wtasciwego Instytutu lub Kierownika Katedry, ktéry moze zaleci¢ inng forme odrobienia tego

typu zajec.

§7.

Prawa i obowiazki nauczycieli akademickich

1. Nauczyciel akademicki odpowiedzialny za prowadzenie zaje¢ w formie ksztatcenia zdalnego

zobowiazany jest do:

a) uzywania wskazanych przez uczelnie narzedzi do realizacji cyfrowego ksztatcenia zdalnego:
elearning.wszechnicapolska.edu.pl oraz wszechnicapolska.webex.com;

b) uzywania adresu mailowego w domenie wszechnicapolska.edu.pl do podtrzymania
regularnej komunikacji ze studentami Uczelni,

¢) merytorycznego przygotowania materiatow dydaktycznych zgodnych z aktualng Karta
przedmiotu i umieszczenia ich w repozytorium e-Wszechnicy przy przyporzadkowanym

przedmiocie wraz z whasciwym opisem oraz poleceniem,
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d) opracowania i udostgpnienia (najpozniej w pierwszym miesiacu zajgc) wszystkim studentom

doktadnego opisu zaktadanych efektéw uczenia sig oraz form ich weryfikacji, jesli w wyniku
zastosowania metod i technik ksztatcenia zdalnego nastapity w Karcie przedmiotu jakies
zmiany,

e) regularnego monitorowania przydzielonych przedmiotéw na platformie e-Wszechnica,

f) monitorowania i oceniania aktywnosci studentow na Platformie e-Learningowej
e-Wszechnica oraz Cisco Webex,

g) zorganizowania procesu sprawdzania i oceniania wiedzy studentow.

2. Nauczyciel akademicki prowadzacy zajgcia z wykorzystaniem narzedzi Cisco Webex zobowigzany
jest do niezwiocznego (w ciagu 48 godzin) aktywowania przestanego przez Administratora platformy
linku w celu finalizacji procesu weryfikacji Uzytkownika.

3. Nauczyciel akademicki prowadzacy przedmiot w ramach cyfrowego ksztatcenia zdalnego odpowiada
za tresci merytoryczne zawarte w materiatach umieszczanych w repozytorium Platformy e-Wszechnica
oraz za jego prawidtowa realizacjg.

4. Nauczyciel akademicki powinien by¢ dostepny dla studentéw w okreslonych godzinach zaje¢ zgodnie
z aktualnym planem na dany semestr. Forma kontaktu w ramach realizowania pracy dydaktycznej moze
sostaé ustalona ze studentami. Dobér medium, narzedzia czy formy komunikacji powinien by¢ w
pierwszej kolejnosci dokonany sposrod zaproponowanych przez Uczelnig.

5. Nauczyciel akademicki ma obowiazek poinformowania studentéw o zasadach i terminach zaliczen
przedmiotu droga cyfrowa na pierwszych zajgciach realizowanych w ramach nauczania w petni
zdalnego lub hybrydowego.

6. Nauczyciel akademicki jest zobowigzany do zaplanowania zajgé zdalnego uczenia sig studentow tak,
aby zapewni¢ obciazenie pracg rowne przypisanym danemu przedmiotowi punktom ECTS,
wyszczeg6lnionym w Karcie przedmiotu.

7. Nauczyciel planujac zadania dla studentow w ramach zajeé dydaktycznych winien uwzgledni¢ ich
mozliwosci psychofizyczne do podejmowania intensywnego wysitku umystowego w ciagu dnia, faczenie
przemienne ksztalcenia z uzyciem wyswietlaczy diodowych, ciektokrystalicznych lub organicznych
(CRT, LCD, LED, OLED, AMOLED itp.), a takze ograniczenia wynikajace ze specyfiki poszczegdinych

zaje¢ w danym dniu.
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§8.

Ksztalcenie zdalne

1. Szczegotowe zasady i warunki korzystania z e-Wszechnicy okresla Regulamin Platformy
e-Learningowej e-Wszechnica.

2. Publikowanie tresci dydaktycznych oraz korzystanie z zasobow e-Wszechnicy wymaga uprzedniej
rejestracji, w tym zatozenia konta Uzytkownika oraz zaakceptowania niniejszego Regulaminu.

3. Zajecia dydaktyczne z wykorzystaniem metod i technik nauczania zdalnego (zajecia e-learningowe)

moga by¢ realizowane w trybie:

a) kurséw tradycyjnych, wspomaganych przez materialy i narzedzia e-learningowe,
h) kurséw komplementarnych (mieszanych), sktadajacych sig¢ z cze$ci prowadzonej
tradycyjnymi metodami nauczania oraz czesci w petni e-learningowej,

c¢) petych kursow e-learningowych.

4. Zajecia e-learningowe sa realizowane jako odpowiednik tradycyjnych form prowadzenia zajec
(wyktady, Ewiczenia, seminaria, lektoraty) lub innych dziatan dydaktycznych (np. szkolen czy kursow).

5. Zajecia e-learningowe realizowane w ramach okreslonych kierunkéw studiéow moga zastapi¢
catkowicie zajecia tradycyjne, jesli spetniaja wymogi metodyczne lub wynikaja z rozporzadzen
rzadowych, zwiazanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem choréb zakaznych lub
innych aktéw prawnych zobowiazujacych uczelnie wyzsze do zawieszenia tradycyjnych form zajgc
dydaktycznych.

6. Weryfikacja jakosci przeprowadzania zajg¢ W ramach e-learningu przeprowadzana jest przez osoby
wskazane przez Petnomocnika Rektora ds. Ksztatcenia Zdalnego.

7. Obstuge procesu rejestracji kurséw oraz uruchamiania zajg¢ e-learningowych prowadzi Administrator
Platformy e-Learningowej e-Wszechnica: e-learning@wszechnicapolska.edu.pl.

8. Kazde spotkanie ze studentami w ramach cyfrowego ksztatcenia zdalnego powinno zosta¢
przeprowadzone w min. 70% z wykorzystaniem narzgdzi Cisco Webex i odpowiednio w 30% z
wykorzystaniem Platformy e-Learningowej e-Wszechnica. Dopuszczalne sa alternatywne rozwigzania w

tej kwestii po akceptacji whasciwych organéw Uczelni.
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9. Zaproszenie na kazde spotkanie na platformie Cisco Webex nalezy zawsze wysyla¢ do Dziatu

Planowania: planowanie@wszechnicapolska.edu.pl.

10. Dokumentacje przebiegu zaje¢ e-learningowych, zastgpujacych w catosci lub czesci zajgcia
tradycyjne, prowadzi Dziat Planowania.

11. Rozliczenie obciazenia nastepuje po zakonczeniu zajgé w danym miesiacu oraz po potwierdzeniu
przez Specjaliste ds. Planowania spetnienia wszystkich warunkéw zdefiniowanych przez Uczelnie.

12. Wszelkie tresci dydaktyczne zamieszczane na Platformie e-Wszechnica powininny zostac
przygotowane z uwzglednieniem przepiséw Ustawy o prawie autorskim, zgodnie z wykfadnia ktorej,
chronione sa wszystkie materialy udostepniane na e-Wszechnicy, za wyjatkiem sytuacji, w ktérych
wskazano, ze jest inaczej.

13. Wszelkie tresci oraz pliki udostepniane w ramach Platformy e-Wszechnica, o ile nie zostato podane
inaczej, mozna wykorzystywaé wylacznie na uzytek whasny w celach dydaktycznych.

14. Wykorzystanie materiatow wchodzacych w skiad przedmiotu objetego e-learningiem do celow
innych niz podane w pkt. 13 wymaga kazdorazowo pisemnej zgody ich autorow.

15. Odpowiedzialnosé wynikajaca z Ustawy o prawie autorskim w zwigzku z publikowaniem na
Platformie e-Learningowej e-Wszechnica materiatow w formie elektronicznej spoczywa na ich autorze.
16. Na potrzeby ksztatcenia prowadzonego z wykorzystaniem metod i technik cyfrowego ksztaicenia
zdalnego, mozliwe jest zwigkszenie liczebnosci grup ¢wiczeniowych i seminaryjnych, zgodnie z
przyjetymi regulacjami uczelnianymi.

17 Prieprowadzenie zaje¢ w trybie petnego e-learningu nie zwalnia z konieczno$ci zapewnienia
studentowi mozliwosci odbycia osobistych konsultacji z wyktadowca w siedzibie Uczelni.

18. Przeprowadzanie egzaminéw koricowych w ramach zajec e-learningowych odbywa sig¢ w warunkach
kontrolowanych z wykorzystaniem modutu testéw sprawdzajacych Platformy e-Wszechnica, narzgdzi
Cisco Webex lub w formie tradycyjnej, realizowanej w siedzibie Uczelni w terminach przewidzianych dla
sesji egzaminacyjnej. Wszelkie wytyczne w tej kwestii beda publikowane przed kazda sesja
egzaminacyjna oraz zaplanowanymi egzaminami dyplomowymi. W przypadku zaje¢ ksztattujacych

umiejetnosci praktyczne, metody i techniki ksztalcenia zdalnego moga byé wykorzystane pomocniczo.
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§9.

Wymagania sprzgtowe

1. Minimalne wymagania techniczne do obstugi urzadzen elektronicznych (komputer, smartphone,

tablet) dla prawidtowego korzystania z zasobow Platformy e-Learningowej e-Wszechnica oraz narzedzi

Cisco Webex to:

a) szerokopasmowy dostep do Internetu (przy wolnym wi-fi zalecane jest podfaczenie
urzadzenia do Internetu kablem sieciowym),

b) aktualna wersja przegladarki: Mozilla Firefox, Google Chrome, Safari

¢) stuchawki lub gloéniki,

d) aktywne konto e-mail w domenie wszechnicapolska.edu.pl.

2. W niektorych przypadkach korzystanie ze wszystkich mozliwosci e-Wszechnicy oraz Cisco Webex
moze wymagaé wykaczenia obstugi plikéw cookies lub czasowa, deaktywacje adblockow.

3. W przypadku jakichkolwiek problemow zwigzanych z funkcjonowaniem infrastruktury cyfrowego
ksztatcenia zdalnego Uzytkownik powinien skontaktowaé sig z Administratorem Platformy
e-Learningowej e-Wszechnica: e-learning@wszechnicapolska.edu.pl.

4. Uczelnia nie ponosi odpowiedzialno$ci za wystapienie po stronie Uzytkownika jakichkolwiek szkdd
spowodowanych korzystaniem lub niemozno$cia korzystania przez niego z Platformy e-Learningowej
e-Wszechnica oraz Cisco Webex, w tym za utratg danych, opdZnienia w otrzymaniu danych lub
opoinienia W przesylaniu danych, spowodowane brakiem potaczenia, nieprawidtowym przekazem,
opoznieniami lub innymi przerwami w $wiadezeniu ustug, spowodowanymi przez czynniki niezalezne od
Uczelni (awarie, obciazenia taczy, przerwanie dostepu do Internetu przez operatora sieci itp.).

5. Problemy techniczne po stronie Uzytkownika wynikajace z niskie] jakosci przesytu danych,
utrudniajace lub uniemozliwiajace przeprowadzenia zaje¢ lub egzaminu musza by¢ kazdorazowo
raportowane przez nauczyciela akademickiego do Dyrektora wiasciwej jednostki dydaktycznej,
odpowiedzialnej za obstugg lub nadzor zajeé. Procedura dalszego postepowania uzalezniona jest od

danego przypadKu.
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§ 10.

Postanowienia koncowe

Ogdlny nadzér nad przestrzeganiem postanowieri niniejszego Regulaminu sprawuje Petnomocnik
Rektora ds. Ksztalcenia Zdalnego oraz wskazane w innych aktach normatywnych jednostki

administracyjne Uczelni.
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