REGULAMIN WYJAZDOW NAUCZYCIELI AKADEMICKICH Wszechnicy Polskiej
Akademii Nauk Stosowanych w Warszawie w celu prowadzenia zaje¢ dydaktycznych

(STA) — Staff Mobility for Teaching ERASMUS+

MOBILNOSC AKADEMICKA POSTANOWIENIA OGOLNE:

1. W ramach programu Erasmus plus nauczyciel akademicki moze naby¢ prawo do wyjazdu,

ktorego celem jest prowadzenie zajg¢ dydaktycznych dla studentdw uczelni partnerskie;.

2. Nauczyciel akademicki moze wzig¢ udzial w mobilnosci STA wytacznie w uczelniach
partnerskich, ktore posiadaja wazng Karte Erasmusa dla Szkolnictwa Wyzszego (ECHE —
Erasmus Charter for Higher Education) oraz, z ktorymi wigze Wszechnice Polska Akademie

Nauk Stosowanych w Warszawie umowa przewidujaca realizacj¢ wyjazdow STA.

3. Przed zrealizowaniem mobilnosci STA nauczyciel akademicki zobowigzany jest do ustalenia
z Wszechnicg Polska Akademi¢ Nauk Stosowanych w Warszawie oraz Uczelnig przyjmujaca
Indywidualny program nauczania Staff Mobility for Teaching Mobility Agreement. Zawarto$¢
Indywidualnego programu nauczania musi stanowi¢ integralng cz¢$¢ aktualnego programu

nauczania Uczelni partnerskiej.

4. Pobyt nauczyciela akademickiego na Uczelni partnerskiej musi by¢ rozpoczety 1 zakonczony
pomiedzy 1 czerwca danego roku i1 30 wrzesnia nastepnego roku, lub w ciggu roku

akademickiego, po uzyskaniu zgody od Przetozonego.
5. Wyjazd STA moze trwa¢ od 2 dni do 6 dni roboczych (KA 131), 7 dni (KA171).

6. W trakcie realizacji mobilnosci STA nauczyciel akademicki zobowigzany jest do
przeprowadzenia co najmniej 8 godzin zajg¢ dydaktycznych dla studentéw Uczelni

partnerskiej.

7. Wsparcie finansowe na koszty pobytu bedzie realizowane zgodnie z krajem docelowym (wg
podziatu na grupy ustalonego przez Komisje Europejska), wg stawek dziennych ustalonych dla

Polski przez Narodowg Agencje — Fundacje Rozwoju Systemu Edukac;ji.

8. Ostateczne rozliczenie wyjazdu nastgpi po powrocie na podstawie potwierdzenia z uczelni

przyjmujacej, zgodnie z rzeczywistymi datami pobytu.
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10. Z nauczycielem akademickim zakwalifikowanym do wyjazdu typu STA zawierana jest

umowa finansowa.

11. Uczestnicy z mniejszymi szansami mogg ubiega¢ si¢ o dodatkowe dofinansowanie w

ramach programu Erasmus korzysta¢ z dodatkowego wsparcia.

12. Uczestnicy moga otrzyma¢ dodatkowe wsparcie finansowe, jesli zdecyduja si¢ na podréz
W sposOb zréwnowazony (uznawanymi ekologicznymi $rodkami transportu sg: autobus,
pociag, rower i carpooling). W przypadku skorzystania z opcji ,,green travel” nalez ztozy¢

deklaracje, oraz przedstawi¢ bilety w BWM.
KRYTERIA FORMALNE

1. Do ubiegania si¢ o wyjazd w ramach programu Erasmus plus uprawnieni sg nauczyciele
akademiccy, ktorzy sa pracownikami Wszechnicy Polskiej Akademii Nauk Stosowanych w

Warszawie.

2. Nauczyciele akademiccy ubiegajacy si¢ o wyjazd STA w ramach programu Erasmus plus sa
zobowigzani do przedtozenia Formularza zgloszeniowego do Biura Wspodlpracy

Migdzynatodowej (BWM).

OBIEG DOKUMENTOW
Przed wyjazdem:

o Formularz zglo szeniowy - zgoda przetozonego
o Mobility Agreement for Training (podpisany przez trzy strony)

e Umowa finansowa
Po powrocie:

o Potwierdzenie uczestnictwa (z nazwa szkolenia, datami i podpisem instytucji
£0SZCZ3ce))

o Raport EU Survey

e Sprawozdanie

e Mozliwos$¢ prezentacji zdobytych doswiadczen w jednostce macierzystej

ZARZADZANIE CYKLEM MOBILNOSCI
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Mobilno$¢ planowana jest zgodnie z harmonogramem zatwierdzonym w umowie finansowe;j.
Biuro Wspotpracy Migdzynarodowej (BWM) monitoruje przebieg mobilno$ci, przypomina o
obowigzku zlozenia dokumentéw, dokonuje oceny ryzyka i interweniuje w sytuacjach

problemowych.
ZARZADZANIE DOKUMENTACIJA

Dokumentacja mobilno$ci (formularz zgloszeniowy, Staff Mobility for Teaching, Mobility
Agreement, umowa, potwierdzenie pobytu, sprawozdanie, raporty) przechowywana jest w
wersji papierowej i elektronicznej zgodnie z procedurami archiwizacji. BWM zapewnia jej

kompletnos¢ i1 przejrzystose.

KONTROLA  KWALIFIKOWALNOSCI 1  ZAPOBIEGANIE = PODWOJNEMU
FINANSOWANIU

BWM weryfikuje uprawnienia uczestnikdw, zbiera informacje w Formularzach

zgloszeniowych.
OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH (RODO)

Uczestnicy sg informowani o zakresie, celu i okresie przetwarzania danych osobowych.
Dziekanat przechowuje o§wiadczenia o zapoznaniu si¢ z klauzulg informacyjng. Przetwarzanie

odbywa si¢ na potrzeby realizacji programu Erasmus+.
ZASADY REKRUTACIJI I REALIZACJI WYJAZDOW

1. Oceny kandydatow na wyjazd za granice w celach dydaktycznych dokonuje Prorektor oraz

Uczelniany Koordynator Programu Erasmus
2. O wynikach oceny kandydaci zostang poinformowani droga elektroniczng lub telefoniczna.
Tworzymy listy gtéwne zakwalifikowanych uczestnikow oraz listy rezerwowe.

3. Kandydatom niezakwalifikowanym na wyjazd przystuguje odwotanie sporzadzone na pismie
i kierowane do komisji odwotawczej, ktorej sktad zatwierdzi Prezydent Wszechnicy Polskiej

w Warszawie. Odwotanie nalezy ztozy¢ w ciggu 5 dni od ogtoszenia wynikow.
4. Od decyzji Komisji Odwotawczej nie przystuguje odwotanie.

5. Nauczyciel akademicki zobowigzany jest do wykupienia wlasciwego ubezpieczenia na czas
podrézy oraz pobytu w uczelni partnerskiej oraz od kosztow leczenia oraz nastepstw

nieszczesliwych wypadkow.
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6. Po zrealizowaniu mobilnosci typu STA nauczyciel akademicki zobowigzany jest do zlozenia
w Biurze Wspolpracy Migdzynarodowej zaswiadczenia o pobycie w uczelni partnerskiej
wskazujacego daty rozpoczecia i zakonczenia pobytu oraz potwierdzajacego liczbg godzin
przeprowadzonych zaje¢ dydaktycznych, sprawozdania z pobytu, wypetnienia on-line Ankiety

Stypendysty Erasmusa.



