REGULAMIN WYJAZDOW STUDENTOW
Wszechnicy Polskiej Szkoly Wyzszej w Warszawie
na praktyke w ramach projektu
Funduszu Stypendialnego i Szkoleniowego (FSS)

Mobilnos¢ Studentow i Pracownikow

POSTANOWIENIA OGOLNE:

1. Beneficjentom programu FSS przystuguja te same prawa i obowiazki jak uczestnikom
mobilnosci w ramach programu Erasmus+ dla Szkolnictwa Wyzszego - wyjazdy
studentow i pracownikow w celach edukacyjnych.

2. W ramach programu FSS beneficjent moze naby¢ prawo do wyjazdu na praktyke za
granica.

3. Nabywajac prawo do wyjazdu na praktyke, beneficjent otrzymuje grant na pokrycie
dodatkowych kosztow zwiazanych z wyjazdem.

4. Otrzymany w ramach programu FSS grant stanowi tylko wsparcie finansowe, ktore nie

musi pokrywa¢ wszystkich kosztow wyjazdu.

KRYTERIA FORMALNE

1. Osoba ubiegajaca si¢ o wyjazd na praktyk¢ FSS powinna by¢ studentem
zarejestrowanym na jednym z kierunkéw studiow stacjonarnych lub niestacjonarnych
oferowanych przez Wszechnice Polska Szkol¢ Wyzsza w Warszawie lub
absolwentem takich studiow.

2. O wyjazd na praktyke za granica w ramach programu FSS moga ubiegac si¢ osoby,
bedace w momencie wyjazdu studentami co najmniej 3 semestru studiow | stopnia.

3. W przypadku wyjazdow na praktyke absolwentow studiow stacjonarnych lub
niestacjonarnych obrona dyplomu powinna mie¢ miejsce nie pozniej niz 1 rok od

planowanego zakonczenia realizacji praktyki.

4. Student nie moze w trakcie realizacji praktyki za granica przebywac na urlopie
dziekanskim.
5. Osoba ubiegajaca si¢ o stypendium powinna wykazywaé si¢ dobrymi wynikami

W nauce. Jej srednia ocen z przebiegu studidw nie powinna by¢ nizsza niz 4.0.



6. W ramach programu FSS student studiow pierwszego, drugiego i trzeciego stopnia jest
uprawniony do wyjazdu na zagraniczne studia i praktyk¢ wigcej niz jeden raz, na kazdym
z tych pozioméw studiow. Dlugosé¢ wyjazdu lub wyjazdow tacznie z mobilnoscia
W ramach programu Erasmus plus nie moze przekracza¢ 12 miesigcy w ramach kazdego
poziomu studiéw. Studenci jednolitych studidéw magisterskich uprawnieni sa do
realizacji zagranicznych studiow i praktyki w ramach programu Erasmus plus i FSS
ktorych taczny czas trwania nie przekracza 24 miesigey.

8. Pobyt beneficjenta na praktyce wynosi 3 miesiace . Taki pobyt musi by¢ rozpoczety
i zakonczony pomiedzy 1 lipca danego roku i 30 wrzesnia nastepnego roku. Do okresu
pobytu nie wlicza si¢ czasu ewentualnego przygotowania jezykowego

9. Zrealizowanie praktyki FSS zwalnia studenta Wszechnicy Polskiej Szkoty Wyzszej
w Warszawie z obowiazku odbycia praktyki zawodowej w Polsce.

10. Instytucja przyjmujaca beneficjenta na praktyke moze by¢ przedsigbiorstwo /instytucja/
majaca siedzib¢ w krajach uprawnionych do uczestnictwa w programie FSS tj. Islandii,
Lichtenstein i Norwegii.

11. Praktyka nie moze by¢ realizowana w instytucjach Unii Europejskiej, instytucjach
zarzadzajacych programami Unii Europejskiej oraz placowkach dyplomatycznych
ojczystego kraju stypendysty.

12. Beneficjent samodzielnie szuka przedsigbiorstwa/ instytucji, w ktorej odbedzie praktyke.

ETAPY | ZASADY REKRUTACJI
1. Rekrutacja na wyjazdy na praktyke w ramach programu FSS odbywa si¢ dwa razy
w roku. Uczelniany Koordynator Programu FSS oraz Dziekanat begdzie informowat
o procesie rekrutacyjnym w formie ogloszen umieszczanych na stronie internetowe;j
Uczelni oraz w Dziekanacie.
2. Rekrutacja bedzie obejmowata 2 etapy:
= wstgpna selekcja kandydatow, na podstawie ztozonego w Dziekanacie
formularza zgloszeniowego oraz potwierdzenia znajomos$ci jgzyka (nie
dotyczy Filologii),
= rozmowa kwalifikacyjna.
3. Wszystkie osoby, ktore w wyznaczonym terminie ztozyly w Dziekanacie formularz
zgloszeniowy oraz potwierdzenie znajomosci jezyka (nie dotyczy Filologii) zostana

poinformowani droga elektroniczna o wynikach wstgpnej selekcji. Kandydaci, ktérzy



pomyslnie ja przejda zostana zaproszeni do rozmowy kwalifikacyjnej, o terminie,
ktoérej zostang zawiadomieni droga elektroniczng lub telefoniczna.
4. Rozmowa kwalifikacyjna odbywac¢ si¢ bedzie przed Komisja Rekrutacyjna, w sktadzie

przynajmniej 3 0sob:

= Prorektora,
= Kierownika studiow danego kierunku,

= Uczelnianego Koordynatora Programu FSS.

5. Komisja Rekrutacyjna zobowiazana jest do sporzadzenie protokotu przebiegu rozméw
kwalifikacyjnych. Protokot powinien zawiera¢ m.in. postanowienia koncowe Komisji,
czyli list¢ wybranych kandydatow z uzasadnieniem wyboru. Protokot powinien by¢
podpisany przez wszystkich cztonkow Komisji.

6. O wynikach rozmowy kwalifikacyjnej kandydaci zostana poinformowani droga
elektroniczna lub telefoniczna.

7. Kandydatom nie zakwalifikowanym na wyjazd przez Komisj¢ Rekrutacyjna w trakcie
rozmowy kwalifikacyjnej koncowej przystuguje odwolanie sporzadzone na pismie
i kierowane do komisji odwotawczej, ktorej sktad zatwierdzi Rektor Wszechnicy
Polskiej w Warszawie. Odwolanie nalezy zlozy¢ w ciagu 5 dni od ogloszenia
wynikow.

8. 0Od decyzji Komisji Odwotawczej nie przystuguje odwotanie.

ZASADY PODZIALU SRODKOW FINANSOWYCH
1. Beneficjenci programu FSS wyjezdzajacy na praktyke za granica otrzymuja
dofinansowanie w postaci stypendium tj. zryczattowanej kwoty przeznaczonej na
pokrycie kosztow utrzymania i ubezpieczenia: x liczba miesigcy w uprawnionym
okresie oraz jednorazowo zryczattowana kwotg przeznaczong na pokrycie kosztow
podrozy.
2. Osobom z orzeczona niepetnosprawnoscia przyshuguje zwigkszona stawka na

pokrycie kosztow utrzymania i ubezpieczenia niz okreslona w pkt. 1.

OBOWIAZKI I PRAWA STYPENDYSTY PRZED WYJAZDEM:
1. Stypendysta zobowiazany jest do uzgodnienia indywidualnego programu i przebiegu

praktyki. W tym celu stypendysta, przedstawiciel instytucji przyjmujacej oraz Dziekan



i koordynator programu FSS w uczelni wysylajacej podpisuja przed wyjazdem
POROZUMIENIE O PROGRAMIE PRAKTYK (TRAINING AGREEMENT).
Wprowadzenie jakichkolwiek zmian do wyzej wymienionego dokumentu wymaga
formy pisemne;j.

Stypendysta zobowiazany jest do podpisania umowy z Wszechnica Polska Szkota
Wyzsza w Warszawie o przyznanie grantu na wyjazd. Nie podpisanie umowy bedzie
réwnoznaczne z rezygnacja ze stypendium.

Do obowiazkow stypendysty nalezy wykupienie wlasciwego ubezpieczenia na czas
podrozy oraz pobytu w przedsigbiorstwie / instytucji od kosztéw leczenia oraz
nastepstw nieszczesliwych wypadkow, dodatkowo nalezy wykupi¢ ubezpieczenie od
odpowiedzialnosci cywilnej. Stypendysta zobowiazany jest do poinformowania
Wszechnicy Polskiej Szkoly Wyzszej w Warszawie o wykupienia takiego
ubezpieczenia; podania numeru polisy, numeru referencyjnego  firmy
ubezpieczenioweyj.

Stypendysta zobowiazany jest do zalozenia konta w Polsce lub konta zagranicznego
w kraju, do ktorego wyjezdza jezeli rozwiazanie to stanowi mozliwo$¢ przekazania
srodkow pienigznych w tanszy i réwnie bezpieczny sposdb. Sposob przekazywania
srodkdw bedzie ustalony w umowie pomigdzy stypendysta a Wszechnica Polska
Szkota Wyzsza w Warszawie.

Student zobowiazany jest do wypetnienia Ankiety online ex ante.

OBOWIAZKI I PRAWA STYPENDYSTY W TRAKCIE WYJAZDU:

. Stypendysta zobowiazany jest do realizowania uzgodnionego programu praktyki

zawartego w dokumencie Training Agreement.

. W czasie pobytu na praktyce student zachowuje prawo do wszystkich stypendiow,

ktore otrzymat przed wyjazdem lub do ktérych nabyt prawo.

OBOWIAZKI I PRAWA STYPENDYSTY PO POWROCIE ZE STYPENDIUM:

1.

2.
3.

W momencie zakonczenia praktyki zagranicznej  stypendysta nie przekroczy
maksymalnego tacznego okresu pobytu na studiach oraz/lub praktyce, ktory wynosi 12
miesiecy na kazdym stopniu studiow

Stypendysta zobowiazany jest do rozliczenia grantu.

Rozliczenie grantu obejmuje:

- wypelienie Ankiety online ex post



4.

- zlozenie dokumentu potwierdzajacego pobyt studenta na praktyce w instytucji
zagranicznej okreslajacy czas rozpoczecia i zakonczenia pobytu
- ztozenie potwierdzenia zrealizowania programu praktyki wystawione przez opiekuna
praktyki w przedsigbiorstwie/ instytucji przyjmujacej wraz z ocena
- wypetienie Dziennika praktyk.

Wszystkie powyzsze dokumenty stypendysta ma zlozy¢ w Dziekanacie Wszechnicy

Polskiej Szkoty Wyzszej w Warszawie.

5. Grant uwaza si¢ za nierozliczony, jezeli ktorykolwiek z wyzej wymienionych wymogow

nie zostanie spetniony.

6. W razie nie rozliczenia grantu stypendysta bedzie zobowiazany do zwrotu czgsci lub

calo$ci otrzymanego stypendium.

OBOWIAZKI I PRAWA WSZECHNICY POLSKIEJ SZKOLY WYZSZEJ
W WARSZAWIE W STOSUNKU DO STYPENDYSTY W TRAKCIE POBYTU
STYPENDYSTY W UCZELNI PARTNERSKIEJ:

1.

Wszechnica Polska Szkota Wyzsza w Warszawie zobowiazana jest do przekazywania
stypendyscie $rodkow pienigznych na wcze$niej wskazane konto, na warunkach
umowy pomi¢dzy Wszechnica Polska Szkota Wyzsza w Warszawie a stypendysta,

Wszelkie koszty zwiazane z przekazywaniem S$rodkow finansowych pokrywa

Wszechnica Polska Szkota Wyzsza w Warszawie.

OBOWIAZKI I PRAWA WSZECHNICY POLSKIEJ SZKOLY WYZSZEJ
W WARSZAWIE W STOSUNKU DO STYPENDYSTY PO POWROCIE
STYPENDYSTY:

1.

2.

Wszechnica Polska Szkota Wyzsza w Warszawie zobowiazana jest do rozliczenia
grantu stypendyscie, jezeli spetni on wszystkie wymagania formalne zawarte w dziale
niniejszego regulaminu: obowiazki 1 prawa stypendysty po powrocie ze stypendium,
punkt 4.

Wszechnica Polska Szkota Wyzsza w Warszawie zobowiazana jest do zaliczenia
praktyki FSS, jezeli stypendysta speini wszystkie wymagania formalne zawarte
W dziale niniejszego regulaminu: Obowiazki 1 prawa stypendysty przed wyjazdem,

punkt 1 oraz w dziale: Obowiazki i prawa stypendysty po powrocie ze stypendium.



