Wszechnica Polska

Szkota Wyzsza w Warszawie

e-Learning
INFORMATOR DLA
KADRY DYDAKTYCZNEJ

Zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Nauki
i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 23 marca 2020 r. w sprawie
czasowego ograniczenia funkcjonowania niektorych podmiotow
systemu szkolnictwa wyzszego i nauki w zwiazku z
zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19
stacjonarne zajecia dydaktyczne na terenie uczelni zostaja
zawieszone do odwotania. Zajecia online na platformie
e-learningowej Wszechnicy Polskiej oraz na platformie wirtualnej
Webex beda nadal realizowane zgodnie z planem.
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A Wybrani wyktadowcy zobowiazani beda do przeprowadzenia w semestrze

letnim 2019/2020 zaje¢ o charakterze praktycznym na platformie wirtualnej
Webex Meetings.

A Spotkania online ze studentami sa obligatoryjne dla wyktadowcow
prowadzacych zajecia Praktyczne Wykorzystanie Jezyka Obcego, Praktyczna
Nauka i Zastosowanie Jezyka Obcego (stuchanie i mowienie / wymowa) i maja
stanowi¢ min. 20% pozostatej liczby zaje¢ w semestrze letnim dla studiow
stacjonarnych oraz min. 20% kazdego zjazdu dla studiow niestacjonarnych.

A\ Zaproszenie na kaide spotkanie na platformie Webex prosze wysylaé
réwniez do Dziatu Planowania: planowanie@wszechnicapolska.edu.pl.

Instrukcja obstugi aplikacji Webex Meetings znajduje sie na stronach 7-9.

EDUKACJA E-LEARNINGOWA WE WSZECHNICY POLSKIEJ
MOZE BYC REALIZOWANA JAKO:

e zajecia w trybie synchronicznym - wyklady, wideokonferencje, webinaria
na platformie wirtualnej Webex Meetings;
e zajecia w trybie asynchronicznym - platforma zdalnego nauczania Moodle;
transfer materiatow w postaci plikow tekstowych i audio, dostarczanych
za pomocg poczty elektronicznej wraz z linkami do dalszej eksploracji tematu;
wykfady audio zamieszczane na serwerach Wszechnicy Polskiej;
wirtualne konsultacje realizowane poprzez komunikatory i aplikacje mobilne;
publikowanie watkow na forach dyskusyjnych - transfer i wymiana wiedzy;
publikacje na blogach edukacyjnych czy w serwisach spotecznosciowych
- artykuly, interakcje poprzez live streaming tresci dydaktycznych, dyskusje
itp.
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FUNKCJONALNOSC PLATFORMY

@ Kokpit

# Strona giéwna
Kalendarz

[3 Prywatne pliki
7= Maje kursy

= Jezyk biznesu i
korespondencja

= Konwersatorium - teoria
kultury jezyka
specjalnosci

7= Negocjacje w biznesie

7= Praktyczna nauka i
zastosowanie jezyka
obcego (drugiego):
Stuchanie i méwienie

7= Praktyczna nauka i
zastosowanie jezyka

= E-learning Wszechnica Polska  Przedmioty ~ Pomoc = Polski (pl) ~

E-learning Wszechnica Polska Szkota Wyzsza w Warszawie

Kokpit / Kursy

Znajd? przedmiot Wykonaj @

» Wspolne

» Administracja

» Bezpieczenstwo wewnetrzne
» Finanse i Rachunkowos¢

» Filologie

» Pedagogika

» Informatyczne

» Jezyki obce

» Dla wyktadowcow

Jestes zalogowany(a)jako______ _______ _ (Wyloguj)
Strona giéwna

Podsumowanie zasad przechowywania danych
Pobierz aplikacje mobilng

P Rozwin wszystko

Czat pozwala uczestnikom na przeprowadzanie dyskusji “na zywo” poprzez platforme

e-learningowa.

Jedna z istotniejszych funkcji. Fora posiadajq rdzng strukture i umozliwiaja ocene
wpisow przez uczestnikow. Kazdy uczestnik, ktory jest subskrybentem danego forum,
otrzymuje na poczte elektroniczng kopie kazdego nowego postu. Prowadzacy ma

mozliwos$¢ narzucenia subskrypcji wszystkim uczestnikom.
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| GROSOWANIE

Modut przydatny do przeprowadzania ankiet, majacy na celu zachecenie do
zastanowienia si¢ nad okreslonym tematem. Dodatkowo umozliwia grupie gtosowanie
dot. przedmiotu kursu.

| SLOWNIK POJEC

Mozliwos¢ stworzenia zbioru definicji tematycznych. Definicie moga byé
wyszukiwane i przegladane na wiele sposobow.

| DOSTEPNOSC PLIKOW

Informacje zgodne z zamierzeniem prowadzacego majg stanowié¢ tres¢ kursu.
Najczesciej sa to wezesniej przygotowane pliki przesytane do serwera obstugujacego
kurs lub tez strony edytowanej bezposrednio w Moodle. Istnieje rowniez mozliwos¢
uzyskania dostepnosci przez zewnetrzne strony WWW pod warunkiem, iz sg czescia
kursu.

| Pakiet SCORM

Pakiet zawiera strony WWW, grafike, skrypty JAVAScript, prezentacje Flash i
wszystko, co dziata w przegladarce stron WWW. Modut ten umozliwia proste
przesylanie dowolnych pakietow, zgodnych ze standardem SCORM i pozwala na
wykonanie z niego petnego kursu.

| KWESTIONARIUSZ

Moodle oferuje wiele sprawdzonych narzedzi do przeprowadzenia badan
ankietowych, ktore okazujq sie bardzo przydatne w ocenie i stymulacji procesu
nauczania w Srodowisku online. Prowadzacy moze wykorzystaé te instrumenty do
zbierania danych, dzieki ktorym lepiej pozna grupe i ulatwi sobie wyciagniecie
wnioskow na temat metod nauczania.
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| LEKCJE

Ten modut pozwala przedstawi¢ tresci merytoryczne w ciekawy sposdb na wielu
stronach. Przy pomocy tego narzedzia mozliwe jest badanie postepow studenta oraz
ocena stopnia zaawansowania procesu dydaktycznego. Nawigacja lekcji moze byé
mniej lub bardziej skomplikowana w zaleznosci od struktur materiatu lekcyjnego.

| QUIZY

Umozliwiaja prowadzacemu tworzenie testow w formie quizow, ktére moga mieé
forme pytan wielokrotnego wyboru, prawda |/ fatsz lub wymagajacych krotkich
odpowiedzi. Porzadkowane wedlug kategorii quizy przechowywane sa w bazie
danych i mozna je ponownie wykorzystaé¢ do danego kursu lub przenosi¢ do innego.
Quizy dopuszczajq wielokrotna liczbe prob znalezienia rozwiazania. Kazda proba jest
automatycznie sprawdzana a prowadzacy moze decydowa¢é o udostepnieniu swojego
komentarza i poprawnych odpowiedzi. Narzedzie jest przydatne do wystawiania ocen.

| ZADANIA

Funkcja ta pozwala prowadzacemu okresli¢ doktadny zakres pracy, jaki studenci maja
do wykonania w formie elektronicznej i umozliwia przestanie gotowych prac na
serwer. Standardowa forma zadan to wypracowania, raporty, projekty itp. Podobnie
jak w funkeji “Quiz” - istnieje mozliwo$¢ wystawiania ocen.

| WARSZTATY

Uczestnicy moga wzajemnie ocenia¢é swoje prace projektowe. Przy pomocy
niniejszego modutu mozna réwniez koordynowaé system oceniania.

| OPISY
Funkcja ta nie stanowi aktywnosci sensu stricto, jest raczej graficznym interfejsem,

ktory umozliwia wstawienie tekstu i grafiki pomiedzy aktywnosciami na stronie kursu.
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Zajecia i wyklady na platformie Webex Meetings

Wirtualne zajecia i wyktady na platformie Webex odbywaja sie w chmurze Cisco, dajac

mozliwos¢é wizualizacji plikow wideo oraz prezentacji PowerPoint czy Prezi. Do

spotkan Webex Meetings mozna dotaczyé na wiele sposobow:

z komputeréw PC i Mac - poprzez webex.com lub aplikacje Webex Meetings,
z urzadzen mobilnych (i0S, Android) poprzez aplikacje mobilng Webex,

Z terminali wideo SIP/H.323,

z systemow Microsoft Skype for Business w firmach i instytucjach,

z telefonu stacjonarnego i komorkowego na darmowy numer Webex

+48 22 572 2615 w Polsce oraz na darmowe numery dostepowe Webex

w innych krajach (zalecane dla spotkan miedzynarodowych).

Informacje o sposobie partycypacji sa umieszczane w zaproszeniu na spotkanie tak,

aby uczestnik wybrat odpowiednig dla siebie opcje.

Informacje instruktazowe dla gospodarzy Webex:

https://help.webex.com/en-us/nrebr3c/Get-Started-with-Cisco-Webex-Meetings-for-Hosts

Informacje instruktazowe dla uczestnikow Webex:
https://help.webex.com/en-us/n62wi3c/Get-Started-with-Cisco-Webex-Meetings-for-Attendees
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https://help.webex.com/en-us/nrebr3c/Get-Started-with-Cisco-Webex-Meetings-for-Hosts
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https://help.webex.com/en-us/n62wi3c/Get-Started-with-Cisco-Webex-Meetings-for-Attendees

Webex Meetings
Skrocona instrukcja obstugi
dla nauczyciela

Rozpocznif lub dofgcz do spotkania:

01. Wybierz przycisk Join na powiadomieniu Cisco
Webex Meetings na chwile przed
rozpoczeciem spotkania

Potgcz audio i wideo:

1. Z listy Select Audio Connection
wybierz wtasciwe wejscie na gtosnik i
mikrofon.

2. Z listy Select Audio Connection
wybierz wtasciwe wejscie na kamerke.

3. Wybierz Connect Audio, Start My Video
lub Connect Audio and Video.

Audio and Video connection X

Select Audio Connection b Wybierz Video Connection

[Caw Using Computer v] [Face Time HD Camera ]

it | Built-in Output ~
~
W Built-in Microphone v

More options

Preview only

Your video is not showing in the
meeting yet.(®

Connect Audio and Video \
W4

Udostepnij aplikacje:
1. Nacisnij Share.

2. Wybierz aplikacje z listy otwartych
aplikacji

Zakoricz udostepnianie:

01. Jezeli nie widzisz czerwonego przycisku
Stop Sharing, najedz myszka na
pomaranczowy przycisk Your Sharing

(]
i You’re sharing your screen.

02. Wybierz przycisk Stop Sharing na
ptywajacym pasku narzedzi.

Udostepnij ekran przy
uzyciu urzgdzenia wideo:

1. Otworz aplikacje komputerowa Webex
Meetings

2. Wybierz Connect to a device
po czym wybierz wtasciwe m
urzadzenie wideo :

3. Wybierz Share screen.
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Udostepnijf tablice:

1. Wybierz Share.

2. Przewin w dot i wybierz New
Whiteboard.

Zezwol uczniom na uzycie
tablicy:

1. Wybierz menu Participant.
2. Wybierz Assign Privileges.
3. Wybierz Participants.

4. Zaznacz pole wyboru
Annotate.

Zakoricz udostepnianie i
zapisz tablice:

1. Nacisnij przycisk Sharing
Whiteboard na gorze tablicy

2. Zamknij tablice

Sharing Whiteboard +

7\

Whiteboard ~/ X

3. Wybierz opcje zapisania tablicy.
4. Wybierz, gdzie chcesz zachowac tablice.

5. Nacisnij przycisk Save.

Rozpocznij nieplanowane
spotkanie w Pokoju Osobistym z
poziomu aplikacji:

1. Nacisnij zielony przycisk Start Meeting

Start Meeting

2. Wybierz More options i zapros
cztonkow spotkania do pokoju

3. Wybierz Invite and Remind i podazaj
za instrukcjami na ekranie

Nagrywanie
spotkania:

W okienku spotkania
1. Wybierz ikonke Record .

2. Nacisnij czerwony przycisk

Record .

Zakoricz nagrywanie

1. Wybierz ikonke
Record

2. Nacisnij przycisk Stop

Zaplanuj spotkanie:

1. Wejdz w zaktadke Meeting list.
2. Wybierz ikonke Schedule meeting

3. Dodaj szczegodty spotkania ze strony
Webex badz Microsoft Outlook

Cisco \\Webex
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Webex Meetings
Skrocona instrukcja obstugi
dla ucznia

Dotgcz do wirtualnej lekcji:

1. Wybierz przycisk Join na powiadomieniu
Cisco Webex Meetings pare minut przed
rozpoczeciem lekcji badZz spotkania

2. Przycisk Join pojawia sie na 15 minut przed
spotkaniem

Pofgcz audio i wideo:
1. Z listy Select Audio Connection
wybierz wtasciwe wejscie na gtosnik i
mikrofon.

2. Zlisty Select Audio Connection
wybierz wtasciwe wejscie na kamerke.

3. Wybierz Connect Audio, Start My Video
lub Connect Audio and Video.

Audio and Video connection

Select Audio Connection 1 Select Video Connection

[Ca” Using Computer VJ [F‘xu Time HD Camera ]

it |Buik-in Output v
[] [Buit-in Microphone v
v,

More options "‘.“

Preview only

Your video is not showing in the
meeting yet

Connect Audio and Video
S

Udostepnij ekran klasie:

1. Nacisnij Share. o

2. Wybierz aplikacje z listy otwartych
aplikacji

Zakoricz udostepnianie:

01. Jezeli nie widzisz czerwonego przycisku
Stop Sharing, najed? myszkg na
pomaranczowy przycisk Your Sharing

X You’re sharing your screen.

02. Wybierz przycisk Stop Sharing na
ptywajgcym pasku narzedzi.

Uzywaj tablicy na Zywo:
1. Wybierz Share.

2. Przewin w dot i wybierz New
Whiteboard.

Pozwdl innym uzyc tablicy:
1. Wybierz menu Participant.
2. Wybierz Assign Privileges.
3. Wybierz Participants.

4. Zaznacz pole wyboru
Annotate.

Cisco \/\/ebex
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NARZEDZIA UZUPELNIAJACE PROCES
KSZTALCENIA ZDALNEGO

Prezi - oprogramowanie do tworzenia i przedstawiania prezentacji na tzw. wirtualnym
ptétnie, wykorzystujace platforme Adobe Flash i Adobe AIR.

Kahoot - platforma do tworzenia i przeprowadzania interaktywnych quizéw.

Quizlet - narzedzie do tworzenia fiszek oraz generowania gier, testéw i systemow do
samodzielnej nauki.

Microsoft Sway - aplikacja pakietu Office 365 pozwalajaca na tworzenie angazujacych
i atrakcyjnych tresci w zakresie prezentaciji, biuletynéow czy materiatow szkoleniowych.

Coggle.it - narzedzie do tworzenia map mysli. Mapy mysli s3 wizualnym narzedziem
pomagajacym w podziale ztozonych tematéow na mniejsze, bardziej zrozumiate
fragmenty. Sg one Swietne do dzielenia sie informacjami oraz lepszego rozumienia
zlozonych tematow.

Padlet - wirtualna tablica, ktéra pozwala na zamieszczanie tekstow, linkow oraz zdje¢
dla studentow. Strona posiada polska wersje jezykowa.

LimeSurvey - internetowy system ankiet. Pozwala uzytkownikom na rozwijanie i
publikacje wielu ankiet oraz gromadzenie i analize odpowiedzi udzielonych przez
respondentow.

Screencast-o-matic - oprogramowanie do rejestrowania dzwieku oraz zawartosci
ekranu w celu tworzenia filméw wideo (np. krétkich wyktadéw lub przewodnikéw po
kursach).

Testportal.pl - aplikacja internetowa umozliwiajgca tworzenie wtasnych testow i
testowanie online.

Socrative - narzedzie do testow online w czasie rzeczywistym z wykorzystaniem
smartfonow / tabletow / pc.

KONTAKT: Petnomocnik Rektora ds. Ksztatcenia Zdalnego: Irosenfeld@wszechnicapolska.edu.pl
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